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[bookmark: _GoBack]АДМИНИСТРАЦИЯ
ПИНЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 11 мая 2023 г. № 0406 - па


с. Карпогоры


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района Архангельской области» 



В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Пинежского муниципального района Архангельской области  от 15 ноября 2022 года №1090  «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Пинежского муниципального района Архангельской области», администрация Пинежского муниципального района Архангельской области 
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на территории Пинежского муниципального района Архангельской области». 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава Пинежского муниципального района                                    А.С. Чечулин



Утвержден
постановлением администрации 
МО «Пинежский район»
от 11.05.2023 № 0406 - па

[bookmark: P44]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на территории Пинежского муниципального района Архангельской области» 


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на территории Пинежского муниципального района Архангельской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Пинежского муниципального района Архангельской области (далее – Уполномоченный орган) .
Действие настоящего Административного регламента не распространяется на случаи установления публичного сервитута в соответствии с Главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) в случае подачи заявления непосредственно в Уполномоченный орган прием и регистрация  Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В случае подачи заявления в многофункциональный центр – прием, регистрация и передача многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган. В случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ – прием и регистрация  Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным пунктом 15 настоящего Административного регламента, на предмет возможности начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в приеме документов;
3) направление межведомственных запросов и получение необходимых для оказания муниципальной услуги сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
4) рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услуги, подготовка итогового документа;
6) выдача итогового документа  по предоставлению муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Описание административных процедур приведено в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении
муниципальной услуги

[bookmark: P76]4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель, Заявители).
5. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя).
[bookmark: P91]
1.3. Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации МО «Пинежский район» (далее – Администрация)  (на информационных стендах).
[bookmark: P102]7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные Администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта администрации МО «Пинежский район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы Администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы  Администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) комиссии по установлению пенсий за выслугу лет, Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих (далее – муниципальный служащий);
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которое позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего. Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в Администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
[bookmark: P113]8. На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и в Многофункциональном центре размещается следующая информация:
текст настоящего административного регламента;
контактные данные, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также Многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
[bookmark: bookmark521]адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) комиссии по установлению пенсий за выслугу лет, Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих.
9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.
[bookmark: bookmark520]Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 9 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года N 408-пп.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, на официальном сайте Уполномоченного органа.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или посредством ЕПГУ по выбору Заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1)  уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)  уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3)  уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4)  уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5)  уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
10. В помещениях Администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги - Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на территории Пинежского муниципального района Архангельской области (далее – муниципальная услуга).
Краткое наименование муниципальной услуги - "Установление публичного сервитута".
12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пинежского муниципального района Архангельской области.
13. Муниципальная услуга предоставляется во взаимодействии со следующими органами и организациями:
1) территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Архангельской области» в Пинежском районе (далее – многофункциональный центр, МФЦ) – осуществляет мероприятия в соответствии со статьей 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) структурные подразделения администрации: Управление делами и КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район» осуществляют:
– запрос документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если Заявителем по собственной инициативе не представлены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия;
– проверку документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, возврата  заявления и документов, предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
– подготовку проекта решения о возврате заявления, проекта решения об установлении публичного сервитута;
– правовую экспертизу проекта решения об установлении публичного сервитута, о возврате заявления, об отказе в установлении публичного сервитута;
– прием заявления (в случае обращения Заявителя непосредственно в Уполномоченный орган), удостоверяет личность Заявителя и осуществляет передачу заявления для осуществления межведомственного взаимодействия, оформляет решение о возврате заявления, об установлении публичного сервитута, об отказе в установлении публичного сервитута на бланке утвержденного образца, присваивает реквизиты документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
1) [bookmark: bookmark977] Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности Заявителя к категории юридических лиц;
2) [bookmark: bookmark978][bookmark: bookmark979] Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении.
 При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark1218][bookmark: bookmark1219][bookmark: bookmark1220]14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых подлежит размещению на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
[bookmark: bookmark1221]15. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) [bookmark: bookmark1223][bookmark: bookmark1224] Гражданский кодекс Российской Федерации;
3)  Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
4) [bookmark: bookmark1225] Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5)  Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
6)  Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7)  Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
8)  постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается  при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
9)  постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;
10) постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»; 
11) Устав Пинежского муниципального района Архангельской области;
12) настоящий Административный регламент.
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в соответствующем разделе ЕПГУ.

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

[bookmark: P145][bookmark: P146][bookmark: P149]16. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет (далее в совокупности - запрос заявителя):
16.1. Заявление в Уполномоченный орган о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: bookmark1001][bookmark: bookmark1003]Заявление может быть также направлено в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ.
Заявление в форме электронного документа представляется в Уполномоченный орган по выбору Заявителя:
1)  путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Уполномоченного органа, в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ;
2)  путем направления электронного документа на электронную почту Уполномоченного органа (далее – представление посредством электронной почты).
В заявлении указывается один из следующих способов получения результатов рассмотрения заявления Уполномоченным органом:
1)  на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа, который Заявитель получает в Уполномоченном органе, многофункциональном центре непосредственно при личном обращении;
2)  в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством почтового отправления;
3)  в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Уполномоченного органа, ссылка на который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством электронной почты;
4)  в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством электронной почты, ЕПГУ.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем является физическое лицо):
1)  электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
2)  усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).
Заявление от имени юридического лица поданное в электронном виде заверяется по выбору Заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью:
1)  лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
2)  представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В заявлении (в письменной форме или в форме электронного документа) указываются:
1)  фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства Заявителя реквизиты документа, удостоверяющего его личность, – в случае если заявление подается физическим лицом;
2)  наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации Заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц – в случае если заявление подается юридическим лицом;
3)  наименование, место нахождения и сведения о государственной регистрации Заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей – в случае если заявление подается индивидуальным предпринимателем;
4)  предполагаемый срок действия сервитута;
5)  цель установления сервитута.
На ЕПГУ, региональном портале и официальном сайте Уполномоченного органа размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
[bookmark: bookmark1005]При подаче заявления в электронной форме к нему прилагаются документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
16.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если подается заявление в электронной форме представителем Заявителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя, в виде электронного образа такого документа.
Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации. 
Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях – простой электронной подписью.
Представления копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется представителем Заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
[bookmark: bookmark1231]16.3.Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
17. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 16 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
18. Заявление, которое подается через многофункциональный центр, подписывается Заявителем в присутствии специалиста многофункционального центра.
18. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса без рассмотрения до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в многофункциональный центр либо в Уполномоченный орган  (в зависимости от места подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) письменного заявления о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных документов, либо направление такого заявления по почте по адресу Уполномоченного органа. 
Рекомендуемый образец заявления приведен в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего заявления.
19.Для принятия решения об установлении публичного сервитута в отношении земельного участка, Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Уполномоченный орган следующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
1) [bookmark: bookmark1013] выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не более 5 рабочих дней до даты обращения с заявлением;
2) [bookmark: bookmark1014] выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке;
3) [bookmark: bookmark1015] сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
4) [bookmark: bookmark1016] сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном сооружении.
20.В случае, если Заявителем по собственной инициативе не представлены документы, перечисленные в пункте 19 настоящего Административного регламента, последние запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
[bookmark: bookmark1017]21. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
[bookmark: bookmark1018][bookmark: bookmark1019]21.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
21.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Архангельской области, муниципальными правовыми актами Администрации находятся  в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
[bookmark: bookmark1020]21.3.Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
1)  изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)  наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
3)  истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
4)  выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: P173]2.2. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P191]22. Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)	 заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом   16 настоящего Административного регламента (некорректно заполнено заявление);
2) заявление и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;
3) представленные Заявителем документы либо их копии являются нечитаемыми;
4) фамилии, имена, отчества, адреса написаны не полностью;
5) заявление и иные документы исполнены карандашом;
6) представленные Заявителем заявление и иные документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание (информацию, текст, реквизиты);
[bookmark: bookmark572][bookmark: bookmark574][bookmark: bookmark575][bookmark: bookmark577]7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
8) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
23. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, регионального портала или официального сайта Уполномоченного органа к рассмотрению                                  не принимается в следующих случаях:
1)  некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное                                 либо неправильное заполнение не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом);
2)  представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
3)  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
4)  представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя); 
5)  данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи не соответствуют данным Заявителя, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
6)  подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) [bookmark: bookmark578][bookmark: bookmark579] заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
8) [bookmark: bookmark580] к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом                   16 настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с действующим законодательством, возложена на Заявителя;
9) [bookmark: bookmark581] запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
24. Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель вправе повторно представить в Уполномоченный орган документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших основанием для возврата документов, в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

25. Срок предоставления муниципальной услуги определяется                                  в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
[bookmark: P207][bookmark: P209][bookmark: P211][bookmark: P213]
2.4. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: P222]26.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: bookmark1034]27.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: bookmark1035][bookmark: bookmark1247] - заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута.
[bookmark: bookmark1248]- установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами.
[bookmark: bookmark1249][bookmark: bookmark1250]- установлено, что установление сервитута приведет                                       к невозможности использовать земельный участок в соответствии                                 с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям                                в использовании земельного участка.
- документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.


5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

28. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

29. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах ( форма приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) [bookmark: bookmark1214][bookmark: bookmark1215] предложение о заключении соглашения об установлении сервитута                в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (форма приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту);
3) [bookmark: bookmark1216] проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту);
4)  решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 4  к настоящему Административному регламенту).

2.7. Требования к местам предоставления
муниципальной услуги

30. Помещения Администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных  служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.
Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
Помещения Администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:
условия беспрепятственного доступа к зданию Администрации и предоставляемой в нем муниципальной услуге;
возможность передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание Администрации, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски или с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании Администрации, предназначенном для предоставления муниципальной услуги;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию Администрации и предоставляемой в нем муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в здание министерства, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;
оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;
оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

[bookmark: bookmark1273]31.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
[bookmark: bookmark623]31.1.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги                                                в многофункциональном центре. 
31.2.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления                   и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление                      о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги,                           в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 29 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю                  на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.
[bookmark: bookmark624]31.3.Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
[bookmark: bookmark625]1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
[bookmark: bookmark626]2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
[bookmark: bookmark627]3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
[bookmark: bookmark628]4)	 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
[bookmark: bookmark629]5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
[bookmark: bookmark630]1)	 возможность идентифицировать документ и количество листов                            в документе;
[bookmark: bookmark631]2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы                              по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

2.8. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

32. Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: bookmark1061][bookmark: bookmark1064][bookmark: bookmark614]1)	предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
[bookmark: bookmark615]2)	возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
3)	возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
4)	расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности                             к основным транспортным магистралям;
5)	наличие достаточной численности муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
обеспечение заявителям возможности осуществлять мониторинг хода движения дела заявителя с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций);
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
33.Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: bookmark1065][bookmark: bookmark1067][bookmark: bookmark618]1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
2)	минимально возможное количество взаимодействий гражданина                             с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark619]3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
[bookmark: bookmark620]4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark621]5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
	
[bookmark: P297]III. Административные процедуры

34.Основание для начала административной процедуры является поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) в случае подачи заявления в многофункциональный центр – прием, регистрация и передача многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган. В случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ – прием и регистрация  Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2)	проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным пунктом 16 настоящего Административного регламента                          на предмет возможности начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в приеме документов.
3) направление межведомственных запросов и получение необходимых для оказания муниципальной услуги сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ).
4)	рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставления муниципальной услуги.
5)	принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услуги, подготовка итогового документа.
6)	выдача итогового документа  по предоставлению муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Описание административных процедур приведено в Приложении                         № 6 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: bookmark1289][bookmark: bookmark1292][bookmark: bookmark1293][bookmark: bookmark1294]
34.1.Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
[bookmark: bookmark1295] При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
1) [bookmark: bookmark1296]получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) [bookmark: bookmark1297]формирование заявления;
3) [bookmark: bookmark1298]прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark1299]4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark1300]5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
[bookmark: bookmark1301]6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark1302]7)	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
[bookmark: bookmark1303][bookmark: bookmark1304][bookmark: bookmark1305]
34.2.Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме
[bookmark: bookmark1306]Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
[bookmark: bookmark1313]1)	возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3)	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
4)	заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА,                         и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте Уполномоченного  органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
5)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
6)	возможность доступа Заявителя на ЕПГУ или официальном сайте Уполномоченного  органа к ранее поданному им заявлению в течение не менее 1 года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня             с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий  или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
1)	прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
[bookmark: bookmark1316]2)	регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления                     о регистрации заявления.
35.Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
[bookmark: bookmark1318]Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ,                              с периодом не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: bookmark655]36.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
1)  в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
2)  в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
37.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1)	 уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)	 уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых                 для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark659]38. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки  как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации                           от 12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
[bookmark: bookmark660] 39.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы                            на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»[footnoteRef:1]. [1:  В случае если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.] 


40.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах
[bookmark: bookmark1323][bookmark: bookmark662] В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться                   в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента.
Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток                        и ошибок указаны в пункте в настоящем Административном регламенте.
[bookmark: bookmark663]Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных                          в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
[bookmark: bookmark664]40.1.Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
[bookmark: bookmark665]40.2.Уполномоченный орган при получении заявления, указанного                        в подпункте 40.1 пункта 40 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark666]40.3.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток                       и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark667][bookmark: bookmark1329]40.4.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 40.1 пункта 40 настоящего подраздела.
40.5.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 40.1 пункта настоящего подраздела.

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

41. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Администрацией запроса, в котором заявитель замещал должность муниципальной службы или муниципальную должность в  Пинежском муниципальном районе правопреемником Администрации  запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.
В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в течении 15 минут с момента личного обращения и в день поступления в ином порядке,   проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 22 настоящего административного регламента).
Запросы заявителей, поступившие в Администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами.
42. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 22 настоящего административного регламента) муниципальный служащий КУМИ и ЖКХ администрации МО Пинежский район», ответственный за обработку документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных  пунктом 22 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.
[bookmark: P307]Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем Администрации и в срок, указанный в  пункте 41 настоящего административного регламента, вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в Администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются направленные им документы;
[bookmark: P309]через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
любым из способов, предусмотренных абзацами вторым - четвертым настоящего пункта, - если заявитель указал на такой способ в запросе.
43. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 22 настоящего административного регламента) муниципальный служащий, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному служащему, ответственному за работу с документами.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 30 настоящего административного регламента) муниципальный служащий, ответственный за прием документов:
принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;
направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

44. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой Пинежского муниципального района в следующих формах:
текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими Администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
45. Обязанности муниципальных служащих Администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных регламентах соответствующих муниципальных служащих.
46. Решения Главы Пинежского муниципального района могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) комиссии по установлению пенсий
за выслугу лет, Администрации, её должностных
лиц, муниципальных служащих

47. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) комиссии по установлению пенсий за выслугу лет, Администрации, её должностных лиц, муниципальных служащих (далее - жалоба).
[bookmark: P554]48. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Администрации – Главе Пинежского муниципального района.
49. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 48 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов муниципальной власти Архангельской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением Правительства Архангельской области от 9 октября 2012 года N 460-пп, и настоящим административным регламентом.





























[bookmark: bookmark1354][bookmark: bookmark1355][bookmark: bookmark1356]Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»

Рекомендуемый образец

Кому:______________________
ИНН:______________________
Представитель:______________
Контактные данные Заявителя (представителя):_____________
Тел.:_______________________
Эл.почта: ___________________________


Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута
в предложенных заявителем границах
 ___________________                                          _______________________
дата решения уполномоченного                                                       номер решения уполномоченного органа государственной власти                                                                                          органа государственной власти

По результатам рассмотрения запроса №_________  от_________ об установлении сервитута с целью______________________________(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке______________________(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут), расположенных_________________________(адрес или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка______________________(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных_________________________(адрес или описание местоположения земельных участков или земель); 
площадью______________;
уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах____________________________________________________ (границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).


Ф.И.О.______________________________,                                          Подпись _____________________

Должность уполномоченного 
должностного лица _______________________

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»
 
Рекомендуемый образец
 
Кому:______________________________
ИНН:______________________________
Представитель:______________________
Контактные данные заявителя (представителя):_____________________
Тел.:_______________________________
Эл. почта: __________________________

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории

______________________                                                           __________________________
дата решения уполномоченного                                                                 номер решения уполномоченного органа местного самоуправления                                                                                 органа местного самоуправления 

По результатам рассмотрения запроса №___________ от__________  об установлении сервитута с целью (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели));
на земельном участке_________________________(кадастровые номера                            (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут), расположенных___________________________(адрес или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка______________________(кадастровые номера                       (при их наличии) земельных участков,  в отношении которых устанавливается сервитут), расположенных___________________________(адрес или описание местоположения земельных участков или земель); 
площадью______________;
предлагаем________________________________________ (предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах).
Границы_______________________________________(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

Ф.И.О.______________________________,                                          Подпись ______________________

Должность уполномоченного 
должностного лица ________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»
 
Рекомендуемый образец

СОГЛАШЕНИЕ №____________
об установлении сервитута

Место заключения соглашения                                                                                             Дата

 ________________________(указать наименование уполномоченного органа) в лице_____________ (Ф.И.О. и должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), действующего(ей) на основании_________________________________ (указать наименование НПА, на основании которого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны,                                                          и ___________________________ (Фамилия Заявителя (для ФЛ, ИП) или полное наименование организации (для ЮЛ) в лице_______________________(Ф.И.О. уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего соглашение; в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, дополнительно указываются ИНН                    и ОГРН Заявителя), именуемое в дальнейшем «Сторона 2», с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. [bookmark: bookmark1357]Предмет Соглашения.
1.1. [bookmark: bookmark1358]Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного участка_______________________(кадастровый номер земельного участка (части земельного участка), в отношении которого устанавливается сервитут), площадью_________, местоположением ______________________ (адрес (местоположение) земельного участка (части земельного участка), в отношении которого устанавливается сервитут), категория земель__________________, вид разрешенного использования ________________ (далее – Земельный участок).
1.2. [bookmark: bookmark1359]Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается.
1.3. [bookmark: bookmark1360]Срок действия сервитута__________________.
1.4. [bookmark: bookmark1361]Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели ________________________ (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели).
1.5. [bookmark: bookmark1362]Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости (пункт 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более трех лет).
1.6. [bookmark: bookmark1363]Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона.





2. [bookmark: bookmark1364]Права и обязанности Сторон.
2.1. [bookmark: bookmark1365]Сторона 1 обязана_________________________.
2.2. [bookmark: bookmark1366]Сторона 1 имеет право______________________.
2.3. [bookmark: bookmark1367]Сторона 2 обязана_________________________.
2.4. [bookmark: bookmark1368]Сторона 2 имеет право______________________.

3. [bookmark: bookmark1369]Плата за установление сервитута.
3.1. [bookmark: bookmark1370]Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с___________________________(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута).
3.2. [bookmark: bookmark1371]Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет_______________. Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего Соглашения.
3.3. [bookmark: bookmark1372]Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам:_______________________________.

4. [bookmark: bookmark1373]Ответственность Сторон.
4.1. [bookmark: bookmark1374]Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством.
4.2. [bookmark: bookmark1375]Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом.
4.3. [bookmark: bookmark1376]Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. [bookmark: bookmark1377]Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут решаться сторонами, по возможности, путем переговоров.
4.5. [bookmark: bookmark1378]В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения Земельного участка.
5. [bookmark: bookmark1379]Иные положения.
5.1. [bookmark: bookmark1380]Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
5.2. [bookmark: bookmark1381]Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации.
5.3. [bookmark: bookmark1382]Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
5.4. [bookmark: bookmark1383]Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются:
1) [bookmark: bookmark1384]схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка);
2) [bookmark: bookmark1385]расчет размера платы за установление сервитута.
6. [bookmark: bookmark1386]Адреса, реквизиты и подписи Сторон.

Сторона 1: 	                                                  Сторона 2: 

Приложения к Соглашению 
об установлении сервитута



Схема расположения границ сервитута на кадастровом плане территории 
Схема расположения границ сервитута на кадастровом плане территории подготавливается в соответствии с требованиями приказа Минэкономразвития России                   от 27.11.2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».

Расчет размера платы за установление сервитута
Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке:
1) [bookmark: bookmark1387]в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые  не разграничена;
2) [bookmark: bookmark1388]в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.
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Расчет размера платы за установление сервитута произведен                                                      на основании___________________________________________________(указать реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута).

[bookmark: bookmark1389][bookmark: bookmark1390][bookmark: bookmark1391]Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»
 
Рекомендуемый образец
Кому:_________________________
ИНН:_____________________________
Представитель:____________________
Контактные данные заявителя (представителя):___________________
Тел.:______________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№______________  от_______________ 
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Установление сервитута                        в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности                         или государственная собственность на который не разграничена» №______________ от__________ и приложенных к нему документов принято решение отказать                                       в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.18.1.
	Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута
	Указываются основания такого вывода

	2.18.2.
	Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка                     не допускается в соответствии с федеральными законами
	Указываются основания такого вывода

	2.18.3.
	Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок  в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	2.18.4.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги                           с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О.______________________________,                                          
	Сведения об электронной подписи



Должность уполномоченного 
должностного лица________________

Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»
 
Рекомендуемый образец

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности
или государственная собственность
на который не разграничена на территории
Пинежского муниципального района
Архангельской области»
 

	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	Сведения о заявителе

	Заявитель обратился лично?
	· Заявитель обратился лично
· Обратился представитель заявителя

	Данные заявителя Юридического лица

	Полное наименование организации

	Сокращенное наименование организации

	Организационно-правовая форма организации

	ОГРН

	ИНН

	Электронная почта

	Почтовый адрес

	Фактический адрес

	Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ

	Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

	Телефон руководителя ЮЛ

	Данные заявителя Физического лица

	Фамилия Имя Отчество

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Данные заявителя Индивидуального предпринимателя

	Фамилия Имя Отчество

	ОГРНИП

	ИНН

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Сведения о представителе

	Кто представляет интересы заявителя?
	· Физическое лицо
· Индивидуальный предприниматель
· Юридическое лицо

	Обратился руководитель юридического лица?
	· Обратился руководитель
· Обратилось иное уполномоченное лицо

	Представитель Юридическое лицо

	Полное наименование

	ОГРН

	ИНН



	Телефон

	Электронная почта

	Фамилия Имя Отчество

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Представитель Физическое лицо

	Фамилия Имя Отчество

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Представитель Индивидуальный предприниматель

	Фамилия Имя Отчество

	ОГРНИП

	ИНН

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Вариант предоставления услуги

	Выберите цель сервитута
	· Размещение линейных объектов и иных сооружений
· Проведение изыскательских работ
· Недропользование
· Проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов
· Иные цели

	Сервитут устанавливается
	· На земельный участок
· На часть земельного участка

	Для установления сервитута на ЗУ

	Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения ЗУ

	Для установления сервитута на часть ЗУ

	Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет?
	· Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет
· Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет

	Предоставить сведения о части ЗУ:
кадастровый номер ЗУ; 
адрес или описание местоположения ЗУ; 
площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет)

	Предоставить сведения о части ЗУ: 
кадастровый номер ЗУ; 
адрес или описание местоположения ЗУ;
площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет)

	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	Приложить документ

	Срок установления сервитута




Подпись __________     Ф.И.О.________________                                                Дата _________

































Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
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на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»
 
Рекомендуемый образец

[bookmark: P793]ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении запроса без рассмотрения

В_____________________________________
(орган местного самоуправления)
от ______________________________________
 (для юридических лиц – наименование, государственный  регистрационный  номер   записи   о  государственной регистрации     юридического    лица    в     едином государственном    реестре    юридических   лиц    и идентификационный     номер        налогоплательщика (за исключением  случаев,                  если  заявителем является иностранное  юридическое лицо); для физических лиц – фамилия,  имя                              и  отчество  (при наличии), реквизиты документа,   удостоверяющего личность заявителя                             (для гражданина)

Адрес Заявителя:_____________________________
                 (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Почтовый адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для связи с Заявителем:_________________________


Прошу(сим)  оставить без рассмотрения заявление от_________ №_______ по причине _____________.


Заявитель: _________________________________________                     ____________
             (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                                 (подпись)
                    Ф.И.О. физического лица или его представителя)


«__» __________ 20__ г.

[bookmark: bookmark1169][bookmark: bookmark1170][bookmark: bookmark1171]Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность 
на который не разграничена на территории 
Пинежского муниципального района 
Архангельской области»
 
Рекомендуемый образец
Кому:_____________________________
ИНН:_____________________________
Представитель:____________________
Контактные данные заявителя (представителя):___________________
Тел.:______________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
о возврате документов, необходимых для предоставления услуги
№ _____________ от _______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на территории Пинежского муниципального района Архангельской области» №_____________  от__________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, по следующим основаниям:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	часть 1 пункта 2.14
	некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом)
	Указываются основания такого вывода

	часть 2 пункта 2.14
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указываются основания такого вывода

	части 3, 4, 5, 6 пункта 2.14
	подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	часть 7 пункта 2.14
	заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	часть 8 пункта 2.14
	к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с действующим законодательством, возложена на Заявителя
	Указываются основания такого вывода

	часть 9 пункта 2.14
	запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги                            с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы                      в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О.______________________________,                                          
	Сведения об электронной подписи



Должность уполномоченного 
должностного лица________________
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Приложение № 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности  или государственная собственность 
на который не разграничена на территории Пинежского муниципального района 
Архангельской области»

Описание административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления                            и документов для предоставления муниципальной услуги                                 в Уполномоченный орган
	Прием и регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Регистрация заявления                           и документов в том числе в  ГИС (присвоение номера                и датирование); назначение должностного лица, ответственного                    за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Проверка заявления                      и документов, представленных                    для получения муниципальной услуги
	
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Направленное заявителю сообщения (электронного сообщения)               о приеме заявления                                 к рассмотрению либо отказа в приеме заявления                              к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения                  о приеме заявления                      к рассмотрению либо отказа в приеме заявления                                  к рассмотрению                          с обоснованием отказа
	
	
	
	Отсутствуют
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы                         и организации, указанные                                    в пункте 13 Административного регламента
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги

	Уполномоченный орган / ГИС / СМЭВ
	Наличие документов, необходимых                 для предоставления муниципальной услуги, находящихся                         в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 22 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов                      на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней
	
	
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному                   за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 9 рабочих дней
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги

	4.Принятие решения о предоставлении услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения                         о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	В день рассмотрения документов                   и сведений
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;
Руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное                 им лицо
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной  в Приложении № 1-4                   к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного                    им лица.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенное                            в Приложении № 4                  к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного                      им лица

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги,  в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа  (в случае, если предусмотрено региональными соглашениями)
	В сроки, установленные соглашением             о взаимодействии между Уполномоченным органом                     и многофункциональным центром
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / АИС МФЦ
	Указание заявителем                      в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги                                в многофункциональном центре,              а также подача Запроса через многофункциональный центр
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра;
внесение сведений                   в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги                в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет                      на ЕПГУ

	4. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Формирование                 и регистрация результата муниципальной услуги, указанного                       в пункте 2.5 Административного регламента,                    в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения                        (в общий срок предоставления муниципальной услуги                      не включается)
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Внесение сведений                   о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление                                 в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, в форме электронного документа,
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа  (в случае, если предусмотрено региональными соглашениями)
	В сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным
органом                         и многофункциональным центром
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / АИС МФЦ
	Указание заявителем                        в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги                                 в
многофункциональном центре,                     а также подача Запроса через многофункциональный центр
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра;
внесение сведений  в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги                  в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю или на личный кабинет                  на ЕПГУ
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