ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ № 21
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СОСНОВСКОЕ»

ПИНЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

от    20 ноября   2020 года 

Утверждён Советом депутатов муниципального образования

«Сосновское» решение от 23 декабря 2005г. № 10 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   06 ноября  2020  г.                                                                                                № 22

п. Сосновка

О признании утратившим силу постановление  администрации муниципального образования «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области от  12.05.2011 года № 46 «О внесении дополнений в постановление № 48 от 17.06.2010 года «Об определении мест для отбывания наказания в виде исправительных и  обязательных работ»

 На основании письма Прокуратуры Пинежского района от 10.09.2020 № 22-04-2020  на постановление главы администрации  МО «Сосновское» от 12.05.2011 года № 46 «О внесении дополнений в постановление  № 48 от 17.06.2010  «Об определении мест для отбывания наказания в виде исправительных и обязательных работ»,   в соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 №131-ФЗ, Уставом муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области,

    
п о с т а н о в л я  Е Т:


1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области от 12.05.2011 года № 46 «О внесении дополнений в постановление  № 48 от 17.06.2010  «Об определении мест для отбывания наказания в виде исправительных и обязательных работ».


2. Настоящее постановление опубликовать  в информационном бюллетене муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

      Глава муниципального 

      образования  «Сосновское»                                                                          Д.Б. Стахеев

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  06  ноября  2020 года                                                                 №  23

п.Сосновка

Об утверждении муниципальной программы  

«Пожарная безопасность 

на территории  муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  

на  2021 - 2023 годы»

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 года № 69 - ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  администрация  муниципального образования «Сосновское»

постановляет:

1. Утвердить   муниципальную программу «Пожарная безопасность на территории муниципального образования  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы» 

2. Опубликовать  настоящее постановление в средстве массовой информации муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  «Информационный бюллетень».

3. Контроль выполнения  настоящего постановления  оставляю  за  собой.

Глава муниципального

 образования «Сосновское»                                                                       Д.Б. Стахеев

Утверждена

постановлением администрации

МО  «Сосновское» 

от 06.11.2020 г. № 23

Приложение  №  1
МУНИЦИПАЛЬНАЯ  ПРОГРАММА

«Пожарная безопасность на территории муниципального образования  
«Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  

  на 2021 - 2023 годы»

ПАСПОРТ 

муниципальной программы 

«Пожарная безопасность на территории муниципального образования  
«Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области 

 на 2021 - 2023 годы»

	Наименование Программы
	«Пожарная безопасность на территории муниципального образования  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы»


	Ответственный  исполнитель
	Администрация муниципального образования «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области

	Соисполнители  муниципальной  программы
	

	Подпрограммы  муниципальной  программы
	Не предусмотрены

	Цели  муниципальной  программы
	Цель: создание и обеспечение необходимых условий для повышения пожарной безопасности на  территории  муниципального  образования  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, защищенности граждан, организаций от пожаров, предупреждения и смягчения их последствий, а также повышение степени готовности всех сил и средств для тушения пожаров.

	Задачи программы
	Задача  №  1 - защита жизни и здоровья граждан, обеспечения надлежащего состояния источников противопожарного водоснабжения

	Сроки  и  этапы  реализации  муниципальной  программы
	2021 - 2023 г.г.,  программа  реализуется  в  один  этап

	Объемы  и  источники финансирования   муниципальной  программы 
	Общий объем средств, направленных на реализацию программных мероприятий, составляет 49,5 тыс. руб.,  

в том числе:

за  счет  средств  местного  бюджета – 49,5 тыс. руб., 

за  счет  средств  районного  бюджета – 0,0 тыс. руб.:

Объемы финансирования программы подлежат ежегодной корректировки с учетом возможностей местного бюджета.



1. Характеристика сферы реализации программы
Обеспечение необходимого уровня пожарной безопасности и минимизация потерь вследствие пожаров являются важными факторами устойчивого социально-экономического развития сельского поселения.

Положение в области обеспечения пожарной безопасности является сложным. Анализ мер по обеспечению пожарной безопасности в сельском поселении в целом свидетельствует о недостаточном уровне данной работы.

Исходя из опыта тушения пожаров, статистических данных о них, степени защищенности от пожаров зданий и домов, а также осведомленности населения об элементарных требованиях пожарной безопасности предполагается организация и проведение программных мероприятий, направленных на предупреждение пожаров.

С целью предотвращения материального ущерба и гибели людей в результате пожаров одним из рычагов в этой работе является муниципальная программа «Пожарная безопасность на территории муниципального образования  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы». 
2. Механизм  реализации   мероприятий  программы

Финансирование мероприятий муниципальной программы осуществляется через администрацию муниципальное  образование «Сосновское»  в соответствии с утвержденными ассигнованиями на очередной финансовый год. 

Реализацию перечня мероприятий программы (приложение № 4 к муниципальной программе) осуществляет администрация  муниципального  образования  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  при участии общественных объединений и иных организаций. 

Реализация мероприятий программы (приложение № 4 к муниципальной программе) осуществляется за счет средств местного бюджета, а также предполагает  привлечение денежных средств районного бюджета в виде субсидий на условиях софинансирования. Предоставление субсидий осуществляется в соответствии с соглашениями (договорами), заключенными между Администрацией муниципального  образования  «Пинежский  муниципальный  район»  и администрацией муниципального  образования   «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.
Объемы финансирования программы носят прогнозный характер и подлежат ежегодному уточнению в установленном порядке при формировании проекта местного бюджета не очередной финансовый год.

При изменении объемов бюджетного финансирования по сравнению с  объемами, предусмотренными программой ответственный исполнитель уточняет объемы финансирования за счет средств бюджетов всех уровней и внебюджетных источников, а также перечень мероприятий и готовит предложения по внесению изменений в программу.

Ресурсное обеспечение реализации программы за счет средств местного бюджета представлено в приложении № 3  к муниципальной программе.

Перечень мероприятий программы представлен в приложении № 4 к муниципальной программе.

3. Ожидаемые результаты  реализации муниципальной  программы 

 В ходе реализации Программы в муниципальном образовании «Сосновское» предусматривается создание организационно-управленческих, финансовых и материально-технических условий, способствующих предотвращению дальнейшего ухудшения пожарной безопасности жилых домов, объектов экономики, улучшению экономической обстановки на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.

 Под конкретными количественными и качественными оценками социальных, экологических и экономических результатов реализации Программы понимаются:

- снижение рисков пожаров и смягчения возможных их последствий;

- повышение безопасности населения и защищенности от угроз пожаров;

- выполнение требований пожарной безопасности, предписаний отдела надзорной  деятельности  и  профилактической  работы  Пинежского  района;

- повышение культуры и уровня знаний населения при обеспечении требуемого уровня пожарной безопасности людей.

Приложение № 2

Перечень

целевых  показателей муниципальной   программы  «Пожарная безопасность на территории муниципального  образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы», финансируемых за  счёт средств бюджета  муниципального  образования  «Сосновское»

Ответственный  исполнитель:  Администрация  муниципального  образования  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  
	Наименование целевого показателя
	Единица 
измерения
	Значения целевых показателей

	
	
	базовый 2020 год
	2021 г.
	2022 г.
	2023 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальная программа «Пожарная безопасность на территории муниципального  образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы»

	Строительство пожарных водоемов 
	шт.
	-
	1
	1
	1

	Заполнение пожарных водоемов водой 
	шт.
	-
	1
	1
	1

	Ремонт  пожарных водоемов 
	шт.
	-
	1
	1
	1


Приложение № 3

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

реализации  муниципальной программы

«Пожарная безопасность на территории муниципального  образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы»
за счет средств местного бюджета

Ответственный  исполнитель:  Администрация  муниципального  образования  «Сосновское»» Пинежского муниципального района Архангельской области  
	      Статус      
	 Наименование  
муниципальной
  программы,   
 подпрограммы  
	  Ответственный  
  исполнитель,   
  соисполнитель  
 муниципальной 
    программы    
 (подпрограммы)  
	  Расходы местного   
 бюджета, тыс. рублей  

	
	
	
	 2021 г.
	 2022 г.
	2023 г.

	        1         
	       2       
	        3        
	   4   
	   5   
	   6   

	1. Муниципальная
программа         
	Пожарная безопасность на территории муниципального  образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  на 2021 - 2023 годы
	Администрация муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  
	16,5
	16,5
	16,5

	
	
	
	
	
	


П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е

от  16  ноября   2020 года                                                                                 №  25                                                                       

п. Сосновка

Об утверждении перечня первичных средств пожаротушения в местах общественного пользования населенных пунктов

В соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 г.  № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»,  от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме» в целях обеспечения пожарной безопасности в местах общественного пользования населенных пунктов муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, администрация  муниципального образования «Сосновское»   


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Территории общего пользования сельских населённых пунктов муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  обеспечиваются первичными средствами тушения пожаров при проведении на них массовых мероприятий.


2. Территорию общего пользования  обеспечивается из расчета 2 огнетушителя с минимальным рангом тушения модельного очага пожара 2А на каждые 800 м2.


3. Ответственность за обеспечение места проведения массового мероприятия указанными средствами тушения пожаров возлагается на организатора массового мероприятия.


4. Настоящее постановление опубликовать  в информационном бюллетене муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


5. Постановление вступает в законную силу с момента официального опубликования.


6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального 

образования  «Сосновское»
                                 Д.Б. Стахеев

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е
        от  20  ноября   2020 года                                                                                 №  26

п. Сосновка

О порядке установления особого противопожарного режима

В соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме» и в целях обеспечения первичных мер пожарной безопасности на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области  в пожароопасные периоды 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок установления особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области согласно приложению № 1.
2. Утвердить Перечень оснований для установления особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области согласно приложению № 2.

3. Утвердить Перечень дополнительных требований пожарной безопасности, действующих в период особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области согласно приложению № 3.


4. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление путём размещения на информационном стенде в администрации муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области и на официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской  области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

6.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального 

образования  «Сосновское»
                                 Д.Б. Стахеев

Приложение № 1 

к постановлению муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области   от 20.11.2020  № 26

Порядок установления

особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области
1. В случае повышения пожарной опасности, а также условий, перечисленных в «Перечне оснований для установления особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, глава муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области (далее  муниципальное образование «Сосновское»)  своим  распоряжением устанавливает особый противопожарный режим на территории муниципального образования «Сосновское». 
2. Решение о введении особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Сосновское» принимается по предложению начальника отдела надзорной деятельности и профилактической работы Пинежского района (города) УНДиПР Главного управления МЧС России по Архангельской области либо решения комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район»  Архангельской области   (далее - КЧС и ОПБ).
3. Особый противопожарный режим может быть введен как на всей территории муниципального образования «Сосновское», так и его части в пределах границ населенного пункта, садоводческих, огороднических, дачных некоммерческих объединений граждан и т.д.
4. В распоряжении об установлении особого противопожарного режима указывается:

- обстоятельства, послужившие основанием для введения особого противопожарного режима;

- границы территории, на которой устанавливается особый противопожарный режим;

- время начала установления особого противопожарного режима;

-  срок, на который устанавливается особый противопожарный режим;

-  перечень дополнительных требований пожарной безопасности, вводимых в целях обеспечения особого противопожарного режима;

- должностные лица и органы, ответственные за осуществление конкретных мероприятий в период действия особого противопожарного режима, пределы полномочий этих органов и должностных лиц.

5. В случае необходимости принятия экстренного решения об установлении особого противопожарного режима на территории муниципального образования, по указанию главы администрации муниципального образования  решение о введении особого противопожарного режима на территории сельского  поселения может быть принято на заседании КЧС и ОПБ в муниципальном образовании  «Сосновское».
6. Разработку комплекса мер, направленных на устранение повышенной опасности и контроль за их выполнением осуществляет администрация муниципального образования   «Сосновское»  руководствуясь Перечнем дополнительных требований пожарной безопасности, действующих в период особого противопожарного режима в соответствии с приложением № 3. При этом назначается должностное лицо, ответственное за организацию выполнения требований пожарной безопасности и координацию действий сил и средств на указанной территории.
7. Постановление об установлении особого противопожарного режима является обязательным для исполнения гражданами, организациями не зависимо от форм собственности и ведомственной принадлежности находящимися на территории муниципального образования «Сосновское».

8. Информация о введении особого противопожарного режима незамедлительно доводится до сведения населения муниципального образования через средства массовой информации, с использованием средств специальной техники, иными способами, позволяющими эффективно и своевременно уведомить все слои населения, независимо от их социального положения.
Приложение № 2

к постановлению муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области   от 20.11.2020  № 26

Перечень

оснований для установления особого противопожарного режима

1. Повышение пожарной опасности в результате наступления неблагоприятных климатических условий, в том числе:

- повышение температуры воздуха до +300C и выше в течение семи суток;

- понижение температуры воздуха до -30 0C и ниже в течение семи суток;

- сильный ветер (в том числе смерчи и шквалы) со скоростью ветра в порывах 30 и более метров в секунду.

2. Увеличение количества пожаров или случаев гибели, травмирования на пожарах людей на 15% и более по сравнению с показателями прошлого года.

3. Возникновение массовых пожаров на территории муниципального образования (более 5 в день в течении 3 дней и более).
4. Крупные аварии на предприятиях и других потенциально-опасных объектах ставящие под угрозу жизнь и здоровье граждан, требующие немедленных действий по предупреждению или тушению пожаров и связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ.
5. Осложнение обстановки с лесными пожарами, угрожающими нормальной деятельности предприятий и граждан, создающими реальную угрозу жизни и здоровью людям, уничтожения их имущества.

6. Возникновение 4-го или 5-го класса пожарной опасности в лесах по условиям погоды в соответствии с приказом Министерства сельского хозяйства РФ от 16 декабря 2008 г. № 532 «Об утверждении классификации природной пожарной опасности лесов и классификации пожарной опасности в лесах по условиям погоды, а также требований к мерам пожарной безопасности в лесах в зависимости от целевого назначения лесов, показателей природной пожарной опасности в лесах по условиям погоды».
7. При других обстоятельствах, требующих неотложных мер по защите населения, организации тушения пожаров и проведению аварийно-спасательных работ.

Приложение № 3

к постановлению муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области   от 20.11.2020  № 26

Перечень

дополнительных требований пожарной безопасности,

действующих в период особого противопожарного режима 
В рамках обеспечения особого противопожарного режима разрабатываются и проводятся следующие мероприятия:

1. Создается оперативный штаб по профилактике пожаров и по борьбе с ними.

2. Организуется наблюдение за противопожарным состоянием соответствующих территорий и в прилегающих к ним зонам, путем патрулирования межведомственными профилактическими группами, в которые включаются работники администрации муниципального образования, работники организаций, добровольные пожарные, граждане Российской Федерации, сотрудники ОМВД, Росгвардии, МЧС России (по согласованию).
3. Предусматриваются мероприятия, исключающие возможность переброса огня от природных, ландшафтных пожаров в населенные пункты, на здания и сооружения (устройство защитных противопожарных полос, удаление сухой растительности и др.).

4. Предусматривается комплекс работ по дополнительному устройству, очистке и обновлению защитных (минерализованных) полос в местах примыкания лесных массивов, полей, болот к территориям населенных пунктов, садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан и отдельно стоящим объектам, расположенным в непосредственной близости от них.

5. Разрабатывается план эвакуации населения в безопасный район за пределы территории, на которой введен особый противопожарный режим.

6. Организуется круглосуточное дежурство имеющихся подразделений добровольной пожарной охраны и пожарной (приспособленной для целей пожаротушения) техники;

7. Организуется оказание практической помощи населению по вывозу сухой травы и мусора с придомовых территорий.
8. Организуется проверка готовности систем связи и оповещения населения в случае возникновения пожаров, чрезвычайных ситуаций.

9. Организуется незамедлительное оповещение населения о возникших пожарах.

10. Обеспечивается запас воды для целей пожаротушения.

11. Информируются в установленном законодательством порядке уполномоченные органы о нарушениях требования пожарной безопасности и о мерах по их соблюдению.

12. Руководителям организаций не зависимо от форм собственности и ведомственной принадлежности рекомендуется при установлении особого противопожарного режима:

- организовать круглосуточное дежурство имеющихся подразделений добровольной пожарной охраны (дружины) и пожарной (приспособленной для целей пожаротушения) техники;

- предусматривать использование для целей пожаротушения, имеющуюся водовозную и землеройную технику, а также техники для эвакуации людей (в том числе обеспечение ее водительским составом и горюче-смазочными материалами);

- обеспечивать запасы воды для целей пожаротушения;

- принимать меры по уборке сухой травы, иного горючего мусора с территорий, прилегающих к границам предприятий, организаций и учреждений;

- осуществлять иные мероприятия, связанные с решением вопросов содействия пожарной охране при тушении пожаров.

13. Гражданам рекомендуется предусмотреть дополнительный запас первичных средств пожаротушения и противопожарного инвентаря (бочки с водой, лопаты, ведра, ломы, багры и т.п.).

14. Организуется привлечение общественных организаций для проведения противопожарной пропаганды среди населения по соблюдению правил пожарной безопасности.

15. Оказывается содействие гражданам пожилого возраста, инвалидам, многодетным семьям в обслуживании, ремонте печей и электропроводок, эксплуатирующихся в пожароопасном состоянии.

16. Проведение с наступлением зимнего периода своевременной очистки от снега дорог, подъездов к жилым домам, организациям (объектам).
17. На время действия особого противопожарного режима запрещается (мероприятия выбираются в соответствии со складывающейся обстановкой):

разведение костров и выжигание сухой растительности, сжигание мусора, за исключением работ, проводимых по противопожарному обустройству лесов;

приготовление пищи на открытом огне, углях, в том числе с использованием устройств и сооружений для приготовления пищи на углях, за исключением приготовления пищи в помещениях зданий, предназначенных для оказания услуг общественного питания, а также в зонах для приготовления и приема пищи;

проведение огневых и других пожароопасных работ вне постоянных мест их проведения, за исключением работ по устранению аварий;
посещение мест отдыха в лесных массивах;

отжиг стерни и сухой травы;

посещение гражданами лесов;

проведение определенных видов деятельности на отдельных участках лесного фонда и не входящих в лесной фонд территориях (вырубка леса, охота и рыболовство).

18. Установление (введение) других дополнительных требований пожарной безопасности в период особого противопожарного режима может производиться по согласованию с Государственной противопожарной службой.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от   20 ноября   2020 г.                                                                              №  27    

п. Сосновка

Об  утверждении административного  регламента

предоставления муниципальной услуги: «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области»

В соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 №131-ФЗ, Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением администрации муниципального образования «Сосновское» от 15 декабря 2011 года  № 106 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов», Уставом муниципального образования «Сосновское», администрация муниципального образования «Сосновское»

п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене муниципального образования «Сосновское» и разместить на официальном сайте администрации «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

            3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Сосновское» от 06 марта 2014 года  № 28 «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района».


4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Сосновское» от 28 ноября 2019  года  №33 «О внесении изменений в административный  регламент  предоставления муниципальной услуги: «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района».
 
5. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на главу муниципального образования «Сосновское».


Глава  муниципального


образования  «Сосновское»                                                               Д.Б. Стахеев

           Утвержден постановлением администрации муниципального 

образования «Сосновское» 

                                                                                              от   20  ноября 2020  года  № 27       
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области»

 I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Выдача документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств в муниципальном образовании  «Сосновское» Пинежского муниципального района» Архангельской области (далее также – муниципальное образование «Сосновское»)  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения администрацией муниципального образования «Сосновское» данной муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).        
2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Сосновское».

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Описание результатов предоставление муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Выдача документа о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств либо отказ в выдаче документа о происхождении продукции, продаваемой гражданами, из их личных подсобных хозяйств.

5. Описание заявителей.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

- физические лица (граждане, ведущие личное подсобное хозяйство на территории муниципального образования и их представители.

5.1. От имени заявителей – физических лиц, указанных в пункте 5  настоящего административного регламента,  вправе выступать:

Представитель физического лица при  представлении доверенности,  подписанной

физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским  законодательством;

          Законный представитель физического лиц (если последний  не полностью дееспособен) при преставлении документов, подтверждающих права законного  представителя.


В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалификационной  электронной подписи.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

6. Информация заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги предоставляются должностными лицами Администрации МО «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области при личном приеме, посредством телефонной связи, почтовой связи, электронной почты, официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления. 

При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.


Срок регистрации заявления заявителя на  предоставление муниципальной услуги:


- поступившее заявление заявителя, в том числе в электронном виде, регистрируется в день поступления специалистом администрации МО «Сосновское», ответственным за систему делопроизводства в администрации.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления лично на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.


8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

Отсутствие необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов либо их копий, перечень которых установлен настоящим регламентов;

Оскорбительное либо противозаконное поведение и действия лица, направляющего обращение, в том числе по отношению к специалистам, ответственным за приём обращений

Предоставление заявителем документов, не соответствующих следующим требованиям:

Документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

Тексты документов пишутся разборчиво;

Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства пишутся полностью;

В документах не должно подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных, не оговорённых исправлений;

Документы не могут быть исполнены карандашом;

Документы не должны иметь серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному абзацем четвертым  пункта 8 настоящего административного регламента, если отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


Основанием для принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителем недостоверных и (или) неполных сведений. 


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

         - представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением правоустанавливающего документа, в том случае, если он может быть получен по межведомственному взаимодействию);


- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


- если в письменном или электронном обращении физического лица  не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;


- если в письменном или электронном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.


Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более десяти календарных дней с даты регистрации обращения.


Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

         Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику, указанному в пункте 6 настоящего административного регламента.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

          Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах специалистов администрации МО «Сосновское».

 
Каждое рабочее место специалиста  оснащается персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

Для ожидания приема отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В месте ожидания размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур  и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

11. Перечень документов, необходимых для предоставления  услуги:

11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

Заявление о выдаче документов о происхождении продукции, продаваемой гражданами, их личных подсобных хозяйств с указанием в нем фамилии, имени, отчества, почтового адреса, темы (вопроса), размера земельного участка, выращиваемой продукции растениеводства, животноводства, пчеловодства, места расположения земельного участка;

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, а также копии документов, подтверждающих полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя;

11.2. Дополнительно заявитель вправе предоставить по собственной инициативе документ, подтверждающий наличие у гражданина или членов его семьи земельного участка и его размера на территории сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.
В случае не предоставления заявителем документов, подтверждающих наличие у гражданина или членов его семьи земельного участка на территории сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области
 И его размера, по собственной инициативе специалист администрации должен получить выписку Единого государственного реестра недвижимости по линии межведомственного взаимодействия.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги означает  согласие заявителя на обработку  его персональных данных в объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги.

12. Если необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица, а также полномочие действовать от имени указанного лица или его законного представителя.


13. Все перечисленные в пункте 11 документы, кроме правоустанавливающих документов, предоставляются заявителем лично.


14. Запрещается требовать от заявителя предоставления  правоустанавливающих документов, которые могут быть получены по линии межведомственного информационного взаимодействия.

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) представление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме;

3) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих и решений Администрации.

III. Административные процедуры

17.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

· Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение обращения заявителя;

· выдача результата предоставления услуги заявителю.

18. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 


Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче документа о происхождении продукции  и прилагаемыми документами, предусмотренными пунктом 11  настоящего административного регламента.


Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление в день его поступления путем внесения соответствующей информации в журнал регистрации входящей корреспонденции.


После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр ходатайства с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.


Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.


19. Рассмотрение обращения заявителя, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении.


После регистрации заявления с прилагаемыми документами направляется на рассмотрение главе муниципального образования «Сосновское» или лицу, исполняющему его обязанности.


Глава муниципального образования «Сосновское» или лицо, исполняющее его обязанности, в течение  двух рабочих дней со дня регистрации заявления направляет его специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


20. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае:


- соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, перечню документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, принимает их к рассмотрению;


-  несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов, перечню документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, возвращает заявление с прилагаемыми документами заинтересованному лицу, устно объяснив о причине отказа в предоставлении муниципальной услуги.


21. После получения необходимой информации, проверки или уточнения сведений, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
 в течение трех рабочих дней готовит проект документа о происхождении продукции или отказ в выдаче документа о происхождении продукции.


22. Проект документа  и уведомлений в отказе в его выдаче  подписываются главой муниципального образования или лицом, исполняющим его обязанности, и регистрируются в установленном порядке.


Максимальный срок выполнения административного действия составляет десять дней.


23. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении.


Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
 в течение рабочего дня после регистрации выписки либо уведомления информирует заявителя о готовности документов устно по телефону.


Заявителю документ о происхождении продукции либо уведомления об отказе в его предоставлении выдаются лично или его представителю, либо направляются

по почте по адресу, указанному в заявлении.


В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.


Специалист  администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.


При выявлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах специалист администрации, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления  соответствующего заявления.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации МО «Сосновское» положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений специалистами администрации МО «Сосновское».

Текущий контроль за выполнением специалистами администрации  административных действий при предоставлении муниципальной услуги  осуществляется главой муниципального образования «Сосновское».


25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:


- плановых проверок;

          - внеплановых проверок.


 Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации МО «Сосновское», но не  реже одного раза в  год.


Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.


26. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации МО «Сосновское». 

           27. По результатам контрольных мероприятий в случае выявления нарушений, допущенных специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

          28. Ответственность муниципальных служащих администрации за решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

             Специалист администрации МО «Сосновское» несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению документов.


Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.


Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих администрации


29. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации (далее - жалоба).


30.  Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, - главе сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.


31.  Жалобы рассматриваются главой сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, и настоящим административным регламентом.

    Приложение № 1            

                                                                        к административному регламенту 

                                            предоставления муниципальной

                                                                     услуги  «Выдача документов о

 происхождении продукции, 

продаваемой гражданами, из их личных

 подсобных хозяйств в муниципальном образовании 

 «Сосновское» Пинежского муниципального района»

	
	Главе МО «Сосновское»

_________________________________

                                (Ф.И.О. руководителя)

от _______________________________________                   

_________________________________________

паспорт: серия _________ № ________________

выдан ___________________________________

                (дата выдачи)

________________________________________

        (кем выдан)

проживающего ____________________________

_________________________________________

________________________________________

телефон__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу выдать ____________   _____________________________________________​​_

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________                                                                                         

                                                           (справку, о чем)

«_____» _________________ 20___ года                           Подпись ______________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от  20 ноября  2020 г.                                                                              № 28     

п. Сосновка

Об  утверждении административного  регламента

предоставления муниципальной услуги: «Предоставление информации из реестра муниципального имущества в муниципальном образовании «Сосновское» 

Пинежского муниципального района Архангельской области

В соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 №131-ФЗ, Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением администрации муниципального образования «Сосновское» от 15.12.2011г. № 106 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов, Уставом муниципального образования «Сосновское», администрация муниципального образования «Сосновское»

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».

 
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования «Сосновское»:

- от 03 марта 2014 года № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставлении информации из реестра муниципального имущества на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района». 

- от  28.11.2019 года № 38 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества на территории муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района».


3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене муниципального образования «Сосновское» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


4. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на главу муниципального образования «Сосновское».


5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава   муниципального 

образования «Сосновское»                                                                                   Д.Б. Стахеев

Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования «Сосновское»

                                                                                              от   20 ноября  2020 года  № 28 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области»
 I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации из реестра муниципального имущества в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление информации из реестра муниципального имущества в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области» (далее также – муниципальное образование «Сосновское») разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения администрацией муниципального образования «Сосновское» данной муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).        
2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Сосновское».

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Описание результатов предоставление муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-   выдача выписки из реестра объектов муниципальной собственности; 

- выдача справки, содержащей сведения из реестра объектов, находившихся в муниципальной собственности;

· письменного уведомления об отсутствии в реестре объектов сведений об объектах имущества

либо уведомления об отказе в предоставлении услуги. 

5. Описание заявителей.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) физические лица;

2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)

либо 

представители физических или юридических лиц.

5.1.  От имени  заявителей – физических лиц, указанных в пункте 5 настоящего административного регламента, вправе выступать:

Представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

Законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

От имени заявителей – юридических лиц, указанных в пункте 5 настоящего административного регламент, вправе выступать:

Руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;

Представитель организации  при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации.

В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана и использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

6. Информация заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги предоставляются должностными лицами Администрации МО «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области при личном приеме, посредством телефонной связи, почтовой связи, электронной почты, официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется до 10 дней со дня поступления  (регистрации) заявления. 

При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.


Срок регистрации заявления заявителя на  предоставление муниципальной услуги:


- поступившее заявление заявителя, в том числе в электронном виде, регистрируется в день поступления специалистом администрации МО «Сосновское», ответственным за систему делопроизводства в администрации.


Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги – до 15 минут;

 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 15 минут.


8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приёме документов является:

Подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

Отсутствие необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов либо их копий, перечень которых установлен настоящим регламентов;

Оскорбительное либо противозаконное поведение и действия лица, направляющего обращение, в том числе по отношению к специалистам, ответственным за приём обращений, посетителям;

Предоставление заявителем документов, не соответствующих следующим требованиям:

Документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

Тексты документов пишутся разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

Фамилии, имена и отчества физических, адреса их места жительства пишутся полностью;

В документах не должно подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных, не оговорённых исправлений;

Документы не могут быть исполнены карандашом;

Документы не должны иметь серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

Копии документов, представленные для выдачи разрешения почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному абзацем четвертым  пункта 8 настоящего административного регламента, если отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- представление заявителем документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствие намерений и видов использования земельного участка и (или) объекта (объектов) капитального строительства, указанных в заявлении и связанных с подготовкой градостроительного плана земельного участка, действующим нормативным правовым актам, в том числе Генеральному плану и Правилам землепользования и застройки, документации по планировке территории.

Основаниями для отказа во внесении изменений в градостроительный план земельного участка является: 

несоответствие документов, являющихся основанием для внесения изменений в градостроительный план земельного участка, действующему законодательству.

        Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

        Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является следующее:


1) текст заявления написан неразборчиво; в документах присутствуют неоговоренные исправления; документы исполнены карандашом.


Не допускается отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

         Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику, указанному в пункте 6 настоящего административного регламента.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

          Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах специалистов администрации МО «Сосновское».

 
Каждое рабочее место специалиста  оснащается персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

Для ожидания приема отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В месте ожидания размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур  и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


11.1.
Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно
представляет следующие документы:


- копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, а также копии документов, подтверждающих полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя;  заявление о предоставлении муниципальной услуги в свободной форме.


11.2.
Дополнительно заявитель вправе предоставить по собственной
инициативе:


- документ, подтверждающий право гражданина на имущество, расположенное на территории сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».


12. Если необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица, а также полномочие действовать от имени указанного лица или его законного представителя.


13. Все перечисленные в пункте 11 документы, кроме правоустанавливающих документов, предоставляются заявителем лично.


14. Запрещается требовать от заявителя предоставления  правоустанавливающих документов, которые могут быть получены по линии межведомственного информационного взаимодействия.

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

4) представление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

5) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

6) установление сокращённых сроков предоставления муниципальной услуги;

7) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

2) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

      2)  отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих и решений Администрации.

III. Административные процедуры

17.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

· приём и регистрация заявления; 

· рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении заявителю информации или об отказе в предоставлении информации;

· подготовка запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации;

- выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации. 

18. Приём и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 


Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче выписки из реестра объектов муниципальной собственности прилагаемыми документами, предусмотренными пунктом 11  настоящего административного регламента.


Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление в день его поступления путем внесения соответствующей информации в журнал регистрации входящей корреспонденции.


После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.


Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.


19. Рассмотрение обращения заявителя, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении.


После регистрации заявление с прилагаемыми документами направляется на рассмотрение главе муниципального образования «Сосновское» или лицу, исполняющему его обязанности.


Глава муниципального образования «Сосновское» или лицо, исполняющее его обязанности, в течение  двух рабочих дней со дня регистрации заявления направляет его специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае:


- соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, перечню документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, принимает их к рассмотрению; 

- в случае необходимости проверки или уточнения сведений об объектах ответственное лицо  в течение 3 рабочих дней со дня получения документов делает (готовит) необходимые запросы в:


- Пинежский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;


-  ГУП «БТИ Архангельской области»  Пинежский филиал;


-  КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район».

- несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов, перечню документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, возвращает заявление с прилагаемыми документами заинтересованному лицу, устно объяснив о причине отказа в предоставлении муниципальной услуги.


20. Подготовка запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении запрашиваемой информации.

После получения необходимой информации, проверки или уточнения сведений, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
 в течение трех рабочих дней готовит проект выписки их реестра муниципального имущества или проект уведомления об отказе в ее предоставлении.


21. Проекты выписок и уведомлений подписываются главой муниципального образования или лицом, исполняющим его обязанности, и регистрируются в установленном порядке.


Максимальный срок выполнения административного действия составляет десять дней.


22. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в ее предоставлении.


Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
 в течение рабочего дня после регистрации выписки либо уведомления информирует заявителя о готовности документов устно по телефону.


Заявителю выписки из реестра муниципального имущества  либо уведомления об отказе в ее выдаче выдаются лично или его представителю, либо направляются

по почте по адресу, указанному в заявлении.


В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.


Специалист  администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.


При выявлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах специалист администрации, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления  соответствующего заявления.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации МО «Сосновское» положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений специалистами администрации МО «Сосновское».

Текущий контроль за выполнением специалистами администрации  административных действий при предоставлении муниципальной услуги  осуществляется главой муниципального образования «Сосновское».


24. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:


- плановых проверок;

          - внеплановых проверок.


 Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации МО «Сосновское», но не  реже одного раза в  год.


Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.


25. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации МО «Сосновское». 

           26.    По результатам контрольных мероприятий в случае выявления нарушений, допущенных специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

          27. Ответственность муниципальных служащих администрации за решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

             Специалист администрации МО «Сосновское» несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению документов.


Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.


Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих администрации


28. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации (далее - жалоба).


29.  Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, - главе сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.


30.  Жалобы рассматриваются главой сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области, и настоящим административным регламентом.

	
	                                                                              Приложение № 1                                                                                            к административному регламенту                                                                                  предоставления муниципальной                                                                                 услуги  «Предоставление информации из реестра муниципального имущества 

в муниципальном образовании «Сосновское» 

Пинежского муниципального района»»

 


Образец заявления физического или юридического лица

на выдачу выписки (справки, уведомления) из реестра муниципального имущества

	
	
	В администрацию  МО «Сосновское»

_____________________________________________

Ф.И.О

Для физического лица, представителя физического или юридического лица

От ____________________________________

Ф.И.О. заявителя или наименование юр. лица полностью
_______________________________________

Ф.И.О. представителя заявителя полностью
паспорт гражданина РФ:__________________________

_______________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

адрес регистрации:

_______________________________________

(населенный пункт, улица, дом, квартира, комната)

почтовый адрес и контактные телефоны:

_______________________________________

доверенность представителя заявителя:

____________________________________________
(номер, дата)

Для юридического лица

_____________________________________

полное наименование юридического лица 

(по уставу)

________________________________

юридический (почтовый) адрес

________________________________

контактные телефоны, факс

«___» _______________ 20__ № ______


Прошу выдать выписку (справку, уведомление) из реестра объектов муниципальной собственности МО «Сосновское» на следующие объекты:

	Наименование объекта

(нежилое здание, помещение; 

дом, квартира, комната; 

сооружение и т.п.)
	Адрес 

(местоположение) объекта

(населенный пункт, улица, 

№ дома и др.) 
	Индивидуализирующие характеристики объекта 

(площадь, протяженность, этажность и др.)

	
	
	


Приложение: копия доверенности …… на …. л. в 1 экз.
Для юридического лица

Руководитель …………………………….      ……………..
 ………………………………

(наименование юр. лица)

(подпись)

(расшифровка подписи)

МП
Для физического лица, представителя физического или юридического лица

«….» …………… 20…. г. 

   ………………….
……………………………………







(подпись)

(расшифровка подписи)

-------------------------------------------------------------------------------------------- (линия отреза) -----------------------------------------------------------------------------------

Расписка о приеме документов.

Заявление на выдачу выписки (справки, уведомления) из реестра муниципального имущества МО «Сосновское»   и приложение к нему получил:

	
	…………………………………….
	……………
	«…...»…………...... 20… г.

	
	(Ф.И.О)
	(Подпись)
	


	                                                                                 Приложение № 2                                                                                            к административному регламенту                                                                                                                                      услуги  «Предоставление информации 
из реестра муниципального имущества 

в муниципальном образовании «Сосновское» 

Пинежского муниципального района»» 


Администрация МО «Сосновское»
______________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, которому направляется жалоба)
_____________________________

                                                                                                (Ф.И.О. гражданина в родительном
                                                                                                   _____________________________                                          

                                                                                                   падеже 
                                                                                                  (наименование юридического лица),
подающего жалобу, его место жительства (место нахождения))
ЖАЛОБА

на    действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации района,

на которое подается жалоба)

Предмет жалобы


                                (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

Причина несогласия


             (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

Приложение:
.

(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

__________              _________________                         _________________________________

(дата)                      (подпись)
                           (расшифровка подписи)
телефон

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от    20 ноября   2020 г.                                                                              №  29    

п. Сосновка

Об  утверждении административного  регламента 

предоставления муниципальной услуги: «Предоставление

 выписок  из похозяйственных книг в муниципальном образовании «Сосновское»

Пинежского муниципального района Архангельской области»

В соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 №131-ФЗ, Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением администрации муниципального образования «Сосновское» от 15.12.2011г. №106  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов, Уставом муниципального образования «Сосновское», администрация муниципального образования «Сосновское»

п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственных книг в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене муниципального образования «Сосновское» и разместить на официальном сайте администрации «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

            3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Сосновское» от 29 мая 2014  года  № 91 «Предоставление  выписок  из похозяйственных  книг в муниципальном образовании «Сосновское».

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Сосновское» от 28 ноября  2019  года  № 91 «О внесении изменений в административный  регламент  предоставления муниципальной услуги: «Предоставление выписок из похозяйственных книг в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района».
 
5. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на главу муниципального образования «Сосновское».


Глава  муниципального


образования  «Сосновское»                                                               Д.Б. Стахеев

Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования «Сосновское»

                                                                                   от    20 ноября   2020 года   № 29                

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок  из 

похозяйственных книг в муниципальном образовании «Сосновское» 

Пинежского муниципального района Архангельской области»

 I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление выписок из похозяйственных книг в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области».

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление выписок из похозяйственных книг в муниципальном образовании «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области» (далее также – муниципальное образование «Сосновское»)  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения администрацией муниципального образования «Сосновское» данной муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).        
2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Описание результатов предоставление муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  выдача выписки из похозяйственной книги, содержащей сведения о гражданине или об его имуществе 

 либо 

 - уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.

5. Описание заявителей.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются  физические лица ведущие  личное подсобное хозяйство на территории  сельского поселения муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.

От  имени заявителей вправе выступать:

1) законные представители;

2) представители, действующие на основании доверенности.

В случае оформления  доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалификационной электронной подписи.

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги

6. Информация заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги предоставляются должностными лицами Администрации МО «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области при личном приеме, посредством телефонной связи, почтовой связи, электронной почты, официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления. 

При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.


Срок регистрации заявления заявителя на  предоставление муниципальной услуги:


- поступившее заявление заявителя, в том числе в электронном виде, регистрируется в день поступления специалистом администрации МО «Сосновское», ответственным за систему делопроизводства в администрации.


Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги – до 15 минут;

 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 15 минут.


8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов является:

подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

направление документов в орган местного самоуправления, не уполномоченный на выдачу разрешений; 

отсутствие необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов либо их копий, перечень которых установлен настоящим регламентом; 

оскорбительное либо противозаконное поведение и действия лица, направляющего обращение, в том числе по отношению к специалистам, ответственным за прием обращений, посетителям отдела градостроительства;

предоставление заявителем документов, не соответствующих следующим требованиям:

документы должны быть, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов пишутся разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства пишутся полностью;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

документы не могут быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

копии документов, представленные для выдачи разрешения почтовым отправлением, должны быть, заверены нотариально.

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному абзацем четвертым  пункта 8 настоящего административного регламента, если отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


Основанием для принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителем недостоверных и (или) неполных сведений. 


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

         - представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением правоустанавливающего документа, в том случае, если он может быть получен по межведомственному взаимодействию);


- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


- если в письменном или электронном обращении физического лица  не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;


- если в письменном или электронном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.


Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более десяти календарных дней с даты регистрации обращения.


Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

         Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику, указанному в пункте 6 настоящего административного регламента.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

          Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах специалистов администрации МО «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.

 
Каждое рабочее место специалиста  оснащается персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

Для ожидания приема отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В месте ожидания размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур  и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

11. Перечень документов, необходимых для предоставления  услуги:

11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, а также копии документов, подтверждающих полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя;

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в свободной форме.

11.2. Дополнительно заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

Документ, подтверждающий право гражданина на имущество, расположенное на территории сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области.

В случае предоставления заявителем документов,  свидетельствующих об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности и расположенном на территории  сельского поселения «Сосновское» Пинежского муниципального района Архангельской области по собственной инициативе специалист администрации должен получить выписку  Единого государственного реестра недвижимости  по линии межведомственного  информационного взаимодействия. Запрос заявителя о предоставлении  муниципальной услуги означает согласие заявителя на обработку  его персональных данных в объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги.


12. Если необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица, а также полномочие действовать от имени указанного лица или его законного представителя.


13. Все перечисленные в пункте 11 документы, кроме правоустанавливающих документов, предоставляются заявителем лично. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре на недвижимое имущество и сделок с ним, также предоставляются заявителем лично.


14. Запрещается требовать от заявителя предоставления  правоустанавливающих документов, которые могут быть получены по линии межведомственного информационного взаимодействия.

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

8) представление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

9) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме;

10) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

3) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

4) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих и решений Администрации.

III. Административные процедуры

17.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение обращения заявителя, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении. 

18. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 


Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче выписки из похозяйственной книги и прилагаемыми документами, предусмотренными пунктом 11  настоящего административного регламента.


Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление в день его поступления путем внесения соответствующей информации в журнал регистрации входящей корреспонденции.


После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.


Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.


19. Рассмотрение обращения заявителя, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении.


После регистрации заявление с прилагаемыми документами направляется на рассмотрение главе муниципального образования «Сосновское» или лицу, исполняющему его обязанности.


Глава муниципального образования «Сосновское» или лицо, исполняющее его обязанности, в течение  двух рабочих дней со дня регистрации заявления направляет его специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае:


- соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, перечню документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, принимает их к рассмотрению. При отсутствии в пакете документов правоустанавливающего документа на имущество,  в течение двух дней направляет межведомственный запрос для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по линии межведомственного взаимодействия. Срок предоставления ответа на запрос по  межведомственному взаимодействию не должен превышать 5 дней.


-  несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов, перечню документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, возвращает заявление с прилагаемыми документами заинтересованному лицу, устно объяснив о причине отказа в предоставлении муниципальной услуги.


20. Проекты выписок и уведомлений подписываются главой муниципального образования или лицом, исполняющим его обязанности, и регистрируются в установленном порядке.


Максимальный срок выполнения административного действия составляет десять дней.


21. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении.


Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
 в течение рабочего дня после регистрации выписки либо уведомления информирует заявителя о готовности документов устно по телефону.


Заявителю выписки из похозяйственной книги либо уведомления об отказе в ее выдаче выдаются лично или его представителю, либо направляются по почте по адресу, указанному в заявлении.


В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.


Специалист  администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.


При выявлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах специалист администрации, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления  соответствующего заявления.

IV. Порядок и формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги
22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации МО «Сосновское» положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений специалистами администрации МО «Сосновское».

Текущий контроль за выполнением специалистами администрации  административных действий при предоставлении муниципальной услуги  осуществляется главой муниципального образования «Сосновское».


23. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:


- плановых проверок;

          - внеплановых проверок.


 Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации МО «Сосновское», но не  реже одного раза в  год.


Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.


24. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации МО «Сосновское». 

           25.    По результатам контрольных мероприятий в случае выявления нарушений, допущенных специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

          26. Ответственность муниципальных служащих администрации за решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

             Специалист администрации МО «Сосновское» несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению документов.


Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.


Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих администрации


27. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации (далее - жалоба).


28. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, - главе сельского поселения «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области.


29. Жалобы рассматриваются главой сельского поселения «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Сосновское»  Пинежского муниципального района Архангельской области, и настоящим административным регламентом.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги  «Предоставление выписок

из похозяйственных книг 

в муниципальном образовании «Сосновское»

Пинежского муниципального района»        

В Администрацию МО «Сосновское»  от ________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу: ______________

_____________________________________

Заявление

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги на имя __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу ___________________________________________

__________________________________________________________________
Дата                                                                                                         Подпись 

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги  «Предоставление выписок

из похозяйственных книг 

в муниципальном образовании «Сосновское»

Пинежского муниципального района»       
_______________________________________

                                                                                     (ФИО заявителя)

от Администрации МО «Сосновское»

                           УВЕДОМЛЕНИЕ

                        об отказе в предоставлении муниципальной услуги

             Сообщаем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в связи:

__ представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением правоустанавливающего документа, в том случае, если он может быть получен по межведомственному взаимодействию);

__  наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

__ если в письменном или электронном обращении физического лица  не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;

__ если в письменном или электронном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

________________________________________________________________________________
нужное отметить V
Глава МО «Сосновское»        ____________  /_____________/

                                                      подпись                 расшифровка

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги  «Предоставление выписок

из похозяйственных книг 

в муниципальном образовании «Сосновское»

Пинежского муниципального района»        

______________________________

______________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, которому направляется жалоба)

_______________________________________________________________________

___________________________________
___________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже (наименование юридического лица),подающего жалобу, его место жительства (место нахождения))
ЖАЛОБА

на    действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации поселения,

на которое подается жалоба)

Предмет жалобы


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

Причина несогласия___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

Приложение:


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

__________              _________________                         _________________________________

(дата)                      (подпись)
                           (расшифровка подписи)
телефон

РЕШЕНИЕ 

  от   13 ноября 2020  года

                     
                 
    № 115

О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов муниципального образования «Сосновское» Пинежского муниципального района   Архангельской области

О местном бюджете на 2020 год

Совет депутатов  муниципального образования «Сосновское» решает:


Внести в решение Совета депутатов муниципального образования «Сосновское» № 90 от 27.12.2019г. «О местном бюджете на 2020 год» с учетом изменений внесённых решениями № 97 от 22.05.2020г.,№ 103 от 03.07.2020г.; № 108 от 11.09.2020г. № 112 от 30.09.2020г. следующие изменения и дополнения:       

                 В п.1 цифры 9093,3 заменить на 9191,3 и цифры 9911,2 заменить на 10009,2

 Приложение № 4 «Прогнозируемый объем поступления доходов местного бюджета муниципального образования «Сосновское» в 2020 году» утвердить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему решению.       

                   Приложение № 5 «Источники финансирования дефицита местного бюджета на 2020 год» утвердить в новой редакции согласно приложению № 2 к настоящему решению.

                   Приложение №6  «Распределение бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ и непрограммных  направлений деятельности на 2020 год» утвердить в новой редакции согласно приложению № 3 к настоящему решению.

                   Приложение №7 «Ведомственная структура расходов местного бюджета на 2020 год» утвердить в новой редакции согласно приложению № 4 к настоящему решению.

Глава муниципального образования 

     
                Стахеев Д.Б.          
                                                                                                                                                                                                    Тираж  20 экз.                    
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