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	АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21 декабря 2021 года                                                           № 16

п. Сия
Об утверждении административного регламента 

 предоставления муниципальной услуги 

«Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах»
      В соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 №131-ФЗ, Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением администрации муниципального образования «Сийское» от 21.02.2013 № 19 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Сийское», администрация муниципального образования «Сийское» постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах».

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией МО «Сийское» и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.
3. Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией МО «Сийское» и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, муниципальными служащими администрации МО «Сийское» не осуществляются.
4. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между администрацией МО «Сийское» и министерством связи и информационных технологий Архангельской области  в течение срока действия такого соглашения.
5. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене» муниципального образования «Сийское» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район».
6.  Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на главу муниципального образования «Сийское».
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  официального опубликования. 
Врио главы администрации 

муниципального образования  

«Сийское»                                                                                     Л. С. Зимина
Утвержден 

постановлением администрации 

муниципального образования

 «Сийское»

от 21.12.2021 г. № 16

	УТВЕРЖДЕН

   постановлением администрации 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах»
I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
 1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Сийское» (далее – Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент распространяется на отношения по выдаче письменных разъяснений по вопросу применения муниципальных нормативных правовых муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах. 
1.2. Круг заявителей.

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

1) физические лица;

2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
3. От имени физических лиц, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, вправе выступать:

представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

законный представитель физического лица при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, вправе выступать:

руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации.

В случае оформления доверенности, подтверждающей правомочие 
на обращение за получением муниципальной услуги в форме электронного документа, доверенность, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

1.3.Требования к порядку информирования 

о правилах предоставления муниципальной услуги.

         4. Сведения о месте нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

 Администрации муниципального образования «Сийское» (далее – Администрация): 

Юридический адрес: 164646, Архангельская область, Пинежский район, п. Сия, дом 3;
почтовый адрес: 164646, Архангельская область, Пинежский район, п. Сия, дом 14.
         Телефоны: (8 818 56) 7-72-25, (8 818 56) 7-71-60
         факс (8 818 56) 7-72-25, (8 818 56) 7-71-60
	Адрес электронной почты:  mosiya2009@yandex.ru 
   Размещение информации по соглашению на официальном сайте администрации   МО «Пинежский район»: http://www.pinezhye.ru/;



	           График работы Администрации с получателями услуги:

	  понедельник              9.00 - 17.15 (перерыв 13.00 - 14.00)

	  вторник                      9.00 - 17.15 (перерыв 13.00 - 14.00)

	  среда                          9.00 - 17.15 (перерыв 13.00 - 14.00)

	  четверг                       9.00 - 17.15 (перерыв 13.00 - 14.00)

	            пятница                      9.00 - 17.00 (перерыв 13.00 - 14.00)


         5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

           - непосредственно у должностных лиц Администрации - по телефону 
(8 818 56) 7-71-25;

          - с использованием средств электронной связи: адрес электронной почты: mosiya2009@yandex.ru;
          - с использованием средств почтовой связи путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставление информации по адресу: 164646, Архангельская область, Пинежский район, п. Сия, дом 14;

   - на официальном информационном Интернет сайте администрации МО «Пинежский район»  www.pinezhye.ru;

   - на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- в помещении администрации МО «Сийское» (на информационных стендах).

         6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
         1) сообщается следующая информация:
         контактные данные органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, (почтовый адрес,  адрес официального сайта Администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

         график работы органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;

          график работы органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;

         сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа Администрации, представляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих;

          2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не должно превышать 30 минут.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа Администрации, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчества принявшего телефонный звонок муниципального служащего Администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные  рассматриваются в Администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном информационном Интернет сайте администрации муниципального образования "Пинежский район" размещается следующая информация:
текст настоящего административного регламента;

контактные данные органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;

график работы органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;

график работы органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

информация о порядке обращения за получением результата услуги 
в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих.

8. 
На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 23 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года №408-пп.

9. В помещениях органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента.

          10. Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) удобство и доступность получения информации;

5) оперативность предоставления информации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

       11. Наименование муниципальной услуги – «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах».                     
12. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: администрация муниципального образования «Сийское».

2.1. Результат предоставления муниципальной услуги.

        13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются выдача:
1) выдача письменного разъяснения по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах (далее – письменное разъяснение); 

2) выдача решения Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – решение об отказе).

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

        14. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

         1) регистрация запроса заявителя:

          при поступлении запроса заявителя в электронной форме – в день поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);

          при поступлении запроса заявителя иным способом – в день поступления запроса заявителя;

          2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 27 (двадцать семь) рабочих дней.
          3) передача документов, предусмотренных пунктом 48 настоящего административного регламента, муниципальному служащему Администрации, ответственному за выдачу документов, осуществляется в течение одного дня после подписания документов, предусмотренных пунктом 48 настоящего административного регламента;
          4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня после передачи документов, предусмотренных пунктом 48 настоящего административного регламента, муниципальному служащему Администрации, ответственному за выдачу документов.

        15. Максимальный срок ожидания в очереди:

         1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;

         2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.

         16. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 30 (тридцати) рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.

2.3. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги

     17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых подлежит размещению на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

18. Для получения результата муниципальной услуги в целях получения письменного разъяснения по вопросу применения муниципальных нормативных правовых муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах (далее – запрос заявителя):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос заявителя);
2) документ, удостоверяющий личность (для физического лица);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если интересы заявителя представляет его представитель).
19. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить:

1) сведения о внесении юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц и о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
2) сведения о внесении физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения физического лица;

3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты недвижимости;

4) кадастровый паспорт или кадастровую выписку земельного участка.

20. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 1-4 пункта 19 настоящего административного регламента, орган Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном  пунктом 45 разделом 3 настоящего административного регламента.

21. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пунктом 18 настоящего административного регламента, составляются по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

22. Документы, предусмотренные подпунктами 1-4 пункта 19 настоящего административного регламента, предоставляются в виде оригинала, ксерокопии, сканированной копии, заверенной заявителем, с предъявлением оригинала, в одно экземпляре каждый. 

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов.

Электронные документы представляются в формате:

 текстовые документы - *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);
иные изображения - *.pdf, *.gif, *.jpg, *. jpeg размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

23. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично на регистрацию в Администрацию;
направляются почтовым отправлением в Администрацию;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и  (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов заявителя.
24. Администрация не вправе требовать от заявителя:

 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с нормативно правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образование «Сийское»;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
25. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 2 и 3 настоящего административного регламента;

2) заявитель не представил документы, установленный пунктом 18 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (пункты 21 – 23 настоящего административного регламента);
4) предоставление муниципальной услуги, указанной в заявлении, не относится к компетенции Администрации.

26. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

27. Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 25 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2021 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

28. Основания для принятия решения о приостановлении муниципальной услуги отсутствуют.

29. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является представление заявителем документов, имеющих повреждения, не позволяющие однозначно трактовать их содержание.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

30. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

31. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 26 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Порядок, размер и основания взимания платы с заявителя.

32. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

33. Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Помещения Администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками 
с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих Администрации, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этого помещениях Администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 6 настоящего административного регламента.

34. Помещения Администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной 
и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям, расположенным в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги передвижения по зданию, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения, предназначенные 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, 
в котором расположения помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к помещениям, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме 
в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, 
в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
35. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителем информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):

запись на прием в Администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов Администрацией;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

36. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствия случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) Администрации, её должностных лиц, муниципальных служащих;

3) отсутствия случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, за нарушение законодательства об организации предоставления муниципальных услуг;

4) количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более 2 (двух) раз.
III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форма.
37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрения вопроса о выдаче письменного разъяснения по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах; 

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1. Регистрация запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги.

         38. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (пункт 18 настоящего административного регламента).

39. Запросы заявителей, поступившие в Администрацию через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), принимаются муниципальным служащим Администрации, ответственным за рассмотрение вопроса о выдаче письменных разъяснений по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское», ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче письменных разъяснений.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 
пункта 14 настоящего административного регламента, проверяет полноту 
и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (подраздел 2.4 настоящего административного регламента).

Запросы заявителей, поступившие в Администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами в Администрацию.

40.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (подраздел 2.4 настоящего административного регламента), муниципальный служащий Администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом.

В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 25 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа Администрации, осуществляющим прием документов, 
и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами третьим – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.

41.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (подраздел 2.4 настоящего административного регламента), поступивших 
в Администрацию на бумажном носителе, муниципальный служащий Администрации, ответственный за прием документов регистрирует запрос заявителя в журнале регистрации входящих документов и направляет его муниципальному служащему Администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о выдаче письменных разъяснений.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов 
(подраздел 2.4. настоящего административного регламента), поступивших 
в Администрацию через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче письменных разъяснений:
принимает запрос заявителя в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и обеспечивает его регистрацию в системе электронного документооборота "Дело";

направляет заявителю в Архангельской региональной системе исполнения регламентов уведомление о приеме и регистрации запроса.

42.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче письменных разъяснений по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах.
43. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
44. Муниципальный служащий Администрации, ответственный
за рассмотрение вопроса о применении муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента:

1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) проводит проверку наличия у заявителя полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с пунктом 18 настоящего административного регламента.
45. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 19 настоящего административного регламента), муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о применении муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах, направляет в течение 3 рабочих дней со дня получения обращения заявителя межведомственные информационные запросы для получения:

- сведений о внесении юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц и о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица – в Управление Федеральной налоговой службы по Архангельской области и Ненецкому автономному округу; 
- сведений о внесении физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения физического лица – в Управление Федеральной налоговой службы по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты недвижимости – в Управление Росреестра по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- кадастрового паспорта или кадастровой выписки земельного участка – в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- дополнительных разъяснений по вопросу применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах – в Управление Федеральной налоговой службы Архангельской области и Ненецкому автономному округу.

Указанные межведомственные информационные запросы направляются через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия. В случае невозможности направления межведомственного  запроса в электронной форме через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия указанный запрос направляется по почте, электронной почте или факсимильной связи.
46. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 29 настоящего административного регламента. Муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о применении муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.

47. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 29 настоящего административного регламента, муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о применении муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах, готовит письменное разъяснение. 
48. Письменное разъяснение или решение об отказе  подписываются главой Администрации или лицом исполняющим его обязанности и передается муниципальному служащему Администрации, ответственному за выдачу документов в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 14 настоящего административного регламента.
49. Результатом принятия решения является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации письменного разъяснения или решения об отказе.
3.3. Выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги

50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание документов, предусмотренных пунктом 48 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муници-пальной услуги).

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается возможность получения документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
51. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу документов, 
в срок, предусмотренный подпунктом 4 пункта 14 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в Администрацию или посредством почтового отправления.
Если заявитель обратился за получением услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешений (ордеров), направляет результат предоставления услуги либо сопроводительное письмо о возможности его получения в отделе регистрации и контроля исполнения документов департамента организационной работы, общественных связей и контроля Администрации. 

Результат вручается любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.

В случае если заявитель не указал способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе, результат направляется заявителю почтовым отправлением.

В случае неявки заявителя, указавшего в запросе способ личного получения результата предоставления муниципальной услуги, в течение 30 дней со дня истечения срока, указанного в пункте 16 настоящего административного регламента, результат направляется заявителю почтовым отправлением. 
52. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток 
и (или) ошибок заявитель представляет в Администрацию одним из способов, предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешений (ордеров), в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о применении муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах, осуществляет их замену в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
53. В случае утраты письменного разъяснения или решения об отказе выдается их дубликат.

Заявитель представляет в Администрацию одним из способов, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме о выдаче дубликата письменного разъяснения или дубликата решения об отказе (далее – заявление о выдаче дубликата).

Муниципальный служащий Администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о применении муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
Основанием для отказа в выдаче дубликата письменного разъяснения, позволяющей идентифицировать ранее выданное письменное разъяснение или решение об отказе являются:
Отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданное письменное разъяснение или решение об отказе;
          представление заявления о выдаче дубликата неуполномоченным лицом в соответствии с пунктами 2, 3 настоящего административного регламента;

представление заявления способом, не соответствующим требованиям, предусмотренным пунктом 23 настоящего административного регламента.

    54. Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, предусмотренных пунктом 48 настоящего административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется главой Администрации.

56. Должностные лица, ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления услуги.

57. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется помощником главы Администрации.

Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, соблюдение требований к составу документов, правильность  оформления и выполнения процедур по их приему.

Персональная ответственность специалиста за надлежащее предоставление  услуги закрепляется должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

58. Текущий контроль осуществляется путем проведения помощником главы Администрации проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего административного регламента, нормативных правовых документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение и принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращение Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. Текущий контроль осуществляется непосредственно в ходе предоставления услуги.

Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения услуги устанавливается главой Администрации.

59. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.  
60.
Решения Администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия)  органа предоставляющего 

муниципальную услугу, а так же должностных лиц, 

муниципальных служащих.
61. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сийское» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сийское» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сийское» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сийское»» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

62. Жалобы, указанные в пункте 61 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа (кроме заместителя руководителя) – главе муниципального образования.

63. Жалобы, указанные в пункте 61 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

64. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

        65. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 63 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

66. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

67. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 61 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

68. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сийское» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

69. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 68 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Дача письменных 

   разъяснений налогоплательщикам и налоговым

 агентам по вопросу применения муниципальных 

нормативных правовых актов муниципального

 образования «Сийское» о местных налогах и сборах».
Заявление по даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах.
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	Угловой бланк юридического лица

или наименование индивидуального

предпринимателя с указанием 

его адреса

	В Администрацию муниципального образования
"Сийское"


(должность, Ф.И.О. уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу ордера)
заявление.
Прошу дать разъяснения по вопросу_____________________________ __________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(излагается суть запроса)

К заявлению прилагаю_______________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(перечень прилагаемых документов)

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года
№ 152-ФЗ "О персональных данных".

Результат предоставления муниципальной услуги получу (нужное отметить): 

	


лично в Администрации муниципального образования "Сийское";

	


почтовым отправлением.

Руководитель _________________     _________________
                                                   (подпись)                                          Ф.И.О.                  

"_____" ____________20____г.

___________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Дача письменных 

   разъяснений налогоплательщикам и налоговым

 агентам по вопросу применения муниципальных 

нормативных правовых актов муниципального

 образования «Сийское» о местных налогах и сборах».

Заявление по даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах.
 (для физических лиц)

В Администрацию муниципального образования
"Сийское"
___________________________________

(должность, Ф.И.О. уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)
от ________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия ______ № ______ выдан _______

__________________________________

Адрес:____________________________

__________________________________

телефон: __________________________

ИНН: _____________________________

заявление.

Прошу дать разъяснения по вопросу_____________________________ ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(излагается суть запроса)

К заявлению прилагаю________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(перечень прилагаемых документов)

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ "О персональных данных".

Результат предоставления муниципальной услуги получу (нужное отметить): 

	


лично в Администрации муниципального образования "Сийское";

	


почтовым отправлением.

"___" ___________ 20___ г.                ______________          ________________

          дата подачи заявления                                            подпись заявителя                           Ф.И.О. заявителя

_____
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Дача письменных 

   разъяснений налогоплательщикам и налоговым

 агентам по вопросу применения муниципальных 

нормативных правовых актов муниципального

 образования «Сийское» о местных налогах и сборах».
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Сийское» о местных налогах и сборах.
                                             ______________________________

                                             ______________________________

                                                   (Ф.И.О., адрес заявителя

                                                                                                                          (представителя) заявителя)
                                             ______________________________

                                                (регистрационный номер заявления)

Решение

об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

 от ___________ N __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения

или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования города федерального значения, уполномоченного

законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

и дата выдачи документа,

___________________________________________________________________________

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

полное наименование, ИНН, КПП (для российского юридического лица),

___________________________________________________________________________

страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

__________________________________________________________________________,

почтовый адрес - для юридического лица)

       Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам  по вопросам применения нормативных правовых актов  муниципального образования о местных  налогах и сборах».  

       В связи с _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

Глава МО «Сийское»      ___________________/__________________
               М.П.                                                          (подпись)                                               (Ф.И.О.) 

Решение получил:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, либо Ф.И.О. его представителя / Ф.И.О. руководителя организации)

__________________                                             " ___ " _____________ 20 __ г.

               подпись                                                                                                  дата получения

___________































































