


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АРХАНГЕЛЬСКОЙ  ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 29 мая 2020 г. № 0415-па  


с. Карпогоры


О завершении отопительного периода 2019/2020 года



Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 06.05.2011 № 354                      "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов", Уставом муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области, администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район»
п о с т а н о в л я е т:
1. Теплоснабжающим организациям, предоставляющим услуги по теплоснабжению собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, на территории МО «Пинежский район», завершить отопительный период 2019/2020 года в  00:00 часов 30 мая 2020 года.
2. Завершить отопительный период 2019/2020 года  на котельных:
- с 30 апреля 2020 года  МБОУ "Пинежская СШ № 117»;
- с 15 мая 2020 года МБУК «Карпогорский КЦ» МО «Пинежский район»;
- с 15 мая 2020 года МБУК «Пинежский КЦ» МО «Пинежское»;
- с 15 мая 2020 года  в 18:00 часов МБОУ «Кеврольская ОШ № 18 им.М.Ф.Теплова»;
- с 18 мая 2020 года МБОУ «Пиринемская ОШ № 9»;
- с 31 мая 2020 года МБОУ «Сурская СШ № 2».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район» С.С. Петухова.



Глава муниципального образования                                                           А.С. Чечулин



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 29 мая 2020 г. № 0417 - па


с.Карпогоры


Об итогах конкурса проектов в сфере молодежной политики



В соответствии с Положением о порядке проведения конкурса проектов в сфере молодежной политики, утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» от 20.04.2020 № 0335-па и на основании решения комиссии по рассмотрению проектов (протокол от 25.05.2020 г.) администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район»
п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемые итоги районного конкурса проектов в сфере молодежной политики, согласно приложению.
2. Финансовое обеспечение расходов, связанных с реализацией проектов – победителей конкурса, осуществляется за счет и в пределах бюджетных ассигнований районного бюджета, предусмотренных на реализацию муниципальной программы «Развитие физической культуры, спорта, повышение эффективности реализации молодежной политики в Пинежском муниципальном районе на 2017 - 2022 годы», подпрограммы 2 «Молодежь Пинежья на 2017-2022 годы», утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» от 08.11.2019 № 1043-па.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по социальным вопросам, молодежной политике и спорту Администрации МО «Пинежский район» Яковлева И. М.



Глава муниципального образования                                                А.С. Чечулин


Приложение 
к постановлению администрации
муниципального образования
«Пинежский муниципальный район»
29.05.2020 № 0417-па

Итоги конкурса проектов в сфере молодежной политики в 2020 году



	Наименование муниципального учреждения
	Наименование проекта
	Объем финансирования за счет средств районного бюджета (руб.)

	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Карпогорская межпоселенческая библиотека» 
	Молодёжное пространство «На угоре у Белого дома»
	45 000,00

	Орган территориального общественного самоуправления «Ваймушский сельком»
	«Ваймушане на Русско-японской войне»
	44 975,00

	ВСЕГО
	
	89 975,00






















АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 29 мая 2020 г. № 0420 - па


с. Карпогоры


О порядке проведения конкурса среди муниципальных
образований-поселений муниципального образования «Пинежский муниципальный район»  на право получения субсидии на реализацию мероприятий по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории Пинежского района



В соответствии с муниципальной программой «Профилактика правонарушений на территории Пинежского муниципального района            на 2017-2022 годы», утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» от 28.11.2016 № 1225-па (в редакции от 08.11.2019 №1037-па), в целях организации летней занятости подростков, предупреждения совершения ими противоправных деяний, администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район»
п о с т а н о в л я е т: 
   	1. Утвердить Положение «О порядке проведения конкурса среди муниципальных образований – поселений муниципального образования «Пинежский муниципальный район» на право получения субсидии на реализацию мероприятий по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории Пинежского района» (приложение № 1).
2. Утвердить состав экспертного совета для определения результатов конкурса проектов, направленных на организацию деятельности правовых клубов для детей и подростков, оказавшихся в трудной жизненной ситуации (приложение № 2).
    

Глава муниципального образования                                         А.С. Чечулин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации 
муниципального образования
«Пинежский муниципальный район»
от 29.05.2020 № 0420 - па

П О Л О Ж Е Н И Е 
О порядке проведения конкурса среди муниципальных
образований – поселений муниципального образования «Пинежский муниципальный район»  на право получения субсидии на реализацию мероприятий по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории Пинежского района

		       1. Общие положения.
  	В соответствии с основными направлениями муниципальной программы «Профилактика правонарушений на территории Пинежского муниципального района на 2017 -2022 годы», в рамках подпрограммы №2 «Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на 2017-2022 годы», задачи №3 – обеспечение занятости несовершеннолетних в свободное от учебы время, Администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области (далее – Администрация) проводит районный конкурс среди муниципальных образований - поселений муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее – поселения Пинежского муниципального района) на право получения субсидии на реализацию мероприятий по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории Пинежского района.
Цель конкурса: содействие занятости подростков в свободное от учебы время, профилактика совершения противоправных деяний среди несовершеннолетних.
2. Условия и порядок проведения конкурса.
	Участниками конкурса являются поселения Пинежского муниципального района. 
	Субсидии предоставляются местным бюджетам поселений Пинежского муниципального района при соблюдении следующих условий:
1) наличие соглашения о предоставлении субсидии, заключаемого между Администрацией и администрацией поселения Пинежского муниципального района;
2) обеспечение предоставления рабочего места в приоритетном порядке:
детям из многодетных семей и (или) семей, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума;
детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей;
детям из семей, в том числе из неполных семей, в которых оба родителя (один из них) признаны в установленном порядке безработными;
детям из неполных семей, потерявших кормильца;
несовершеннолетним гражданам, прошедшим курс лечения и реабилитации от наркотической либо алкогольной зависимости;
несовершеннолетним гражданам, состоящим на учете в органах внутренних дел и уголовно-исполнительных инспекциях;
детям, которые вследствие безнадзорности или беспризорности находятся в обстановке, представляющей опасность для их жизни или здоровья, либо не отвечающей требованиям к их воспитанию или содержанию, либо совершают правонарушения или антиобщественные действия;
детям из семей беженцев и вынужденных переселенцев.
 Расходование средств субсидии осуществляется на следующие виды расходов:
1)  создание временного рабочего места;
2)  оплата труда на основании заключенного трудового договора 
с несовершеннолетним гражданином в целях выполнения трудовой функции на созданном рабочем месте в размере фактически понесенных расходов 
на оплату труда несовершеннолетних, включая затраты на выплату заработной платы (с учетом налоговых и страховых выплат), пособия 
по временной нетрудоспособности граждан в части, выплачиваемой 
из средств работодателя, денежной компенсации за неиспользованный отпуск, но не более величины минимального размера оплаты труда;
	3)  проведение обязательных медицинских осмотров несовершеннолетних при приеме на работу;
	4)  проведение специальной оценки условий труда.

	 Конкурс проводится в два этапа: 
 1 этап - прием заявок на участие в конкурсе. Участники конкурса в срок до 05 июня 2020 года представляют в муниципальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области (далее - муниципальная КДН и ЗП), находящейся по адресу: 164600,  Архангельская область, Пинежский район,  с. Карпогоры, ул. Ф. Абрамова, д. 43А, кабинет №26,  заявку по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению с приложением следующих документов:
1)  сведения о потребности в работниках, оформленные на бланках заинтересованных организаций-работодателей;
2)  финансово-экономическое обоснование получения субсидии (сметы затрат на приобретение оборудования, необходимого для создания рабочих мест, и оплату труда несовершеннолетних граждан с соблюдением трудового законодательства);
5)  документы, подтверждающие возможность софинансирования мероприятий по трудоустройству организациями-работодателями (при наличии).
Заявка подписывается главой муниципального образования - поселения
и сброшюровывается в одну папку с приложением документов.
	Максимальный размер запрашиваемых в заявке средств не должен превышать 40 000 рублей.
2 этап – экспертный. 
Организационно-техническое обеспечение деятельности экспертного совета осуществляет муниципальная КДН и ЗП.
Проведение экспертным советом не позднее 10 июня 2020 года анализа и оценки направленных на конкурс заявок, которые будут профинансированы за счет средств районного и областного бюджетов.

3. Подведение итогов конкурса.
Заседание экспертного совета является правомочным, если 
на нем присутствует не менее половины от установленного числа членов конкурсной комиссии.
Каждая заявка обсуждается членами конкурсной комиссии отдельно. Рейтинг заявки равняется сумме баллов по каждому критерию оценки.
 Очередность предоставления субсидии определяется на основании рейтинга заявок (начиная от большего показателя к меньшему).
Средства субсидии предоставляются исходя из объема запрашиваемых средств.
В случае равенства рейтинговой оценки заявок преимущество имеет заявка, дата регистрации которой имеет более ранний срок.
 Результаты заседания конкурсной комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем конкурсной комиссии. Члены конкурсной комиссии вправе приложить к протоколу в письменном виде особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.
По результатам оценки предоставленных на конкурс проектов экспертный совет дает одну из следующих рекомендаций:
- «профинансировать заявку»; 
- «отказать в финансировании заявки».
На основании решения экспертного совета издается постановление Администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области об утверждении итогов конкурса, копия которого направляется в адрес победителей конкурса.

  4. Порядок финансирования. Формы отчетности и контроля.
Финансирование за счет средств районного и областного бюджетов осуществляется на основании соглашений о предоставлении субсидий, заключенных между Администрацией и участниками конкурса, чьи заявки признаны победителями по итогам конкурса.
  Средства, полученные на трудоустройство несовершеннолетних граждан на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области, должны быть использованы не позднее 20 декабря 2020 года, с последующим предоставлением, в течение 10 рабочих дней, в Администрацию финансового и информационно-аналитического отчетов.
  	Средства районного и областного бюджетов, направленные на  участие в мероприятии по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области и неиспользованные или использованные не по назначению, возвращаются участником конкурса в установленном порядке.
поселения Пинежского муниципального района представляют в муниципальную КДН и ЗП отчетность в порядке и сроки, которые предусмотрены соглашениями.
Показателем результативности использования субсидии является количество создаваемых временных рабочих мест для несовершеннолетних граждан.
 Оценка достижения значения показателя результативности использования субсидии осуществляется муниципальной КДН и ЗП 
на основании анализа отчетности, представленной муниципальным образованием-поселением.
   Контроль за целевым использованием средств субсидии осуществляется Администрацией и контрольно-ревизионным отделом Администрации.
 При выявлении Администрацией факта нецелевого использования средств субсидии администрация поселения Пинежского муниципального района обязана в течение 30 рабочих дней со дня его уведомления возвратить средства субсидии, которые использовались не по целевому назначению.
В случае нецелевого использования средств субсидии органом местного самоуправления и (или) совершения иных бюджетных правонарушений бюджетные меры принуждения к получателям субсидий, совершившим бюджетные нарушения, применяются в порядке и по основаниям, установленным бюджетным законодательством.



__________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к постановлению администрации 
муниципального образования
«Пинежский муниципальный район»
	от 29.05.2020 № 0420 - па


СОСТАВ
экспертного совета для определения результатов конкурса среди муниципальных образований – поселений муниципального образования «Пинежский муниципальный район»  на право получения субсидии на реализацию мероприятий по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории Пинежского района


	Выучейская Н.В.                              
	- заместитель главы администрации               МО «Пинежский район» по                                                      социальной политике, председатель муниципальной КДН и ЗП, председатель;

	Богданова М.П. 
	- заместитель председателя муниципальной КДН и ЗП, секретарь;

	Вороницына К.П.                                    
	-начальник контрольно-ревизионного отдела Администрации МО «Пинежский район»;

	Тупицына О.П. 
	- начальник Комитета по финансам Администрации МО «Пинежский район»;

	Житов Л.А.
	Начальник отдела по культуре и туризму Администрации  МО «Пинежский район».

	
	

	
	

	
	





ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к положению «О порядке проведения конкурса 
среди муниципальных образований – поселений 
муниципального образования «Пинежский муниципальный
 район»  на право получения субсидии на реализацию 
мероприятий по содействию трудоустройству 
несовершеннолетних граждан на 
территории Пинежского района

(ф о р м а)
З А Я В К А
на участие в мероприятии по содействию трудоустройству несовершеннолетних граждан на территории муниципального
образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области
в рамках муниципальной программы «Профилактика правонарушений на территории Пинежского муниципального района на 2017-2022 годы» 

Муниципальное образование ___________________________________ заявляет об участии в реализации мероприятий по трудоустройству незанятых несовершеннолетних граждан в рамках муниципальной программы 
Объем запрашиваемых из областного бюджета средств составляет ______________ рублей.
Информация о работодателях:

	№ п/п
	Наимено-вание юридичес-кого лица
	Основной государ-ственный регистра-ционный номер
	Адрес (место нахожде-ния)
	Номер контактного телефона, номер факса, адрес электронной почты
	Среднеспи-сочная численность работников
	Наличие 
в штатном расписании специалистов, ответственных за организацию мероприятий 
по трудо-устройству (ФИО, должность, контакты)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Информация о создаваемых рабочих местах:

	Количество создаваемых рабочих мест, на которые планируется трудоустроить несовершеннолетних
	Профессии, по которым планируется трудоустроить несовершеннолетних
	Примечание

	
	
	




Глава муниципального образования ______________    ___________________    
                                                                                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)
М.П.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к положению «О порядке проведения конкурса 
среди муниципальных образований – поселений 
муниципального образования «Пинежский муниципальный
 район»  на право получения субсидии на реализацию 
мероприятий по содействию трудоустройству 
несовершеннолетних граждан на 
территории Пинежского района

[bookmark: Par12751]
КРИТЕРИИ 
оценки заявок


	Наименование критерия
	Диапазон значений
	Оценка

	1. Количество создаваемых рабочих мест, 
на которые планируется трудоустроить несовершеннолетних граждан
	от 0 до 5
	1

	
	от 6 до 10
	2

	
	от 11 до 15
	3

	
	от 16 до 20
	4

	2. Число  трудоустраиваемых несовершеннолетних, указанных в пп.2 п.2 Положения
	до 50 процентов
	1

	
	50 процентов и более
	2

	3. Наличие в штатном расписании организаций-работодателей специалистов, ответственных 
за организацию мероприятий по трудоустройству
	отсутствие
	0

	
	наличие 
	1





_____________________




Финансово-экономическое обоснование получения субсидии 
(смета затрат на приобретение оборудования, необходимого для создания рабочих мест, и оплату труда несовершеннолетних граждан с соблюдением трудового законодательства)

	№  
п/п
	Наименование статьи затрат
	Расчет
	Областной бюджет (рублей, копеек)
	Местный бюджет (рублей, копеек)
	Итого
(рублей, копеек)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Создание временного рабочего места 
(инвентарь, канцелярские товары и прочее)
Приобретение футболок с нанесением принта
	
	
	
	

	2
	Оплата труда на основании заключенного трудового договора 
с несовершеннолетним гражданином в целях выполнения трудовой функции на созданном рабочем месте в размере фактически понесенных расходов на оплату труда несовершеннолетних, включая затраты на выплату заработной платы (с учетом налоговых и страховых выплат), пособия 
по временной нетрудоспособности граждан в части, выплачиваемой 
из средств работодателя, денежной компенсации за неиспользованный отпуск, но не более величины минимального размера оплаты труда
	
	
	
	[bookmark: _GoBack]

	3
	Проведение обязательных медицинских осмотров несовершеннолетних при приеме на работу
	
	
	
	

	4
	Проведение специальной оценки условий труда 
	
	
	
	

	5
	Атрибутика
	
	
	
	

	
	Всего:
	
	
	
	



Сведения о потребности в работниках 
Наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя/физического лица (нужное подчеркнуть): ___________________________________________________________________________________
Адрес места нахождения: _________________________________________________________________________________
Адрес фактического места нахождения: _____________________________________________________________________
Номер контактного телефона: _____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество представителя работодателя: _________________________________________________________
Проезд (вид транспорта, название остановки): ________________________________________________________________
Организационно-правовая форма юридического лица: _________________________________________________________
Форма собственности: государственная, муниципальная, частная (нужное подчеркнуть)
Численность работников: _________________________________________________________________________________
Вид экономической деятельности (по ОКВЭД): ______________________________________________________________

Социальные гарантии работникам: медицинское обслуживание, санаторно-курортное обеспечение, обеспечение детскими дошкольными учреждениями, условия для приема пищи во время перерыва (нужное подчеркнуть)
Иные условия: __________________________________________________________________________________________

Оборотная сторона
	Наименование профессии (специальности), должности
	Квалификация
	Необходимое количество работников
	Характер работы (постоянная, временная, по совместительству, сезонная, надомная)
	Заработная плата (доход)
	Режим работы
	Профессионально-квалификационные требования, образование, дополнительные навыки, опыт работы
	Дополнительные пожелания к кандидатуре работника
	Предоставление дополнительных социальных гарантий работнику
	Прием по результатам конкурса на замещение вакансии

	
	
	
	
	
	нормальная продолжительность рабочего времени, ненормированный рабочий день, работа в режиме гибкого рабочего времени, сокращенная продолжительность рабочего времени, сменная работа, вахтовым методом
	начало работы
	окончание работы
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	Работодатель (его представитель)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 29 мая 2020 г. № 0422 - па


с.Карпогоры


О внесении изменений в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Пинежского муниципального района 



В соответствии с требованиями пункта 2 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
п о с т а н о в л я е т: 
1. Внести в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Пинежского муниципального района, утвержденный постановлением администрации МО «Пинежский район» от 18.04.2019 №0313-па (далее – Перечень) (с изм. от 30 апреля 2019 г. № 0361 – па, от 13 мая 2019 г. № 0401 – па, от 10 марта 2020 № 0214-па) следующие изменения:
1.1. Столбец 2 строки 35 Перечня изложить в следующей редакции:
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».
2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном вестнике муниципального образования «Пинежский муниципальный район» и на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в телекоммуникационной сети интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава муниципального образования                                                А.С. Чечулин

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 29 мая 2020 г. № 0423 - па


с. Карпогоры


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации



Рассмотрев протест транспортного прокурора Архангельской области и в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02.07.2012   № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина при их предоставлении», администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией МО «Пинежский район» и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.
1. Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением                     о взаимодействии между администрацией МО «Пинежский район»                             и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные                                    с межведомственным информационным взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, муниципальными служащими администрации МО «Пинежский район» не осуществляются.
2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между администрацией МО «Пинежский район» и министерством связи и информационных технологий Архангельской области  в течение срока действия такого соглашения.
3. Признать утратившими силу:
- постановление администрации МО «Пинежский район» № 0727-па от 17 сентября 2018 года «Об утверждении административного регламента по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»;
- постановление администрации МО «Пинежский район» № 0173-па             от 06 марта 2019 года «О внесении изменений в Административный регламент по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».
4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном вестнике муниципального образования «Пинежский муниципальный район» и на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в телекоммуникационной сети интернет.
5. Настоящее постановление вступает в  силу со дня его официального опубликования.


      
Глава муниципального образования                                                           А.С. Чечулин



УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
МО «Пинежский район»
от 29 мая 2020 г. № 0423 – па
                                                                      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

I. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента

 	Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации МО «Пинежский  район» (далее - местная администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.  Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией МО «Пинежский район» в лице отдела дорожной деятельности и транспорта администрации МО «Пинежский район» (далее – орган Администрации).
2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых подлежит размещению на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)  рассмотрение вопроса о выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки;
3)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4. [bookmark: bookmark1]В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление заполняется на стандартном бланке (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

1.2.Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

5.  Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица (далее - заявители) (за исключением органов государственной власти), наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства (пользователи воздушного пространства).
6.  От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 5 настоящего Регламента, вправе выступать:
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации.
От имени физических лиц, указанных в пункте 5 настоящего Регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;
законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, подтверждающих права законного представителя;
в случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

[bookmark: bookmark2]1.3.Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

7.  Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
·  по телефону: 8 (81856) 2-25-28;
·  по электронной почте: pinegamo@yandex.ru ;
·  по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: Архангельская область, Пинежский район, с.Карпогоры, ул. Ф.Абрамова, д. 43А;
·  при личном обращении заявителя;
·  на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
· в помещениях местной администрации (на информационных стендах) по адресу: Архангельская область, Пинежский район, с.Карпогоры, ул. Ф.Абрамова, д. 43 А, 1 этаж, кабинет № 6А. 
График работы администрации МО «Пинежский район» с заявителями:
Понедельник		с 9-00 до 17-00
Вторник           		с 9-00 до 17-00
Среда                		с 9-00 до 17-00
Четверг             		с 9-00 до 17-00
Пятница            		с 9-00 до 17-00
Суббота, воскресенье 	– выходные дни
Перерыв            		с 13-00 до 14-00
Продолжительность  рабочего  дня,  непосредственно  предшествующему  нерабочему  (праздничному)  дню,  уменьшается  на  один  час.

· на официальном информационном Интернет сайте администрации МО «Пинежский район»  www.pinezhye.ru;
· в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее - МФЦ).
8.  При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1)  сообщается следующая информация:
·  контактные данные местной администрации (почтовый адрес, номер телефона для справок, адрес электронной почты);
·  график работы местной администрации с заявителями;
·  сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) местной администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;
2)  осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании местной администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего местной администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в местной администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
9.  На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
·  текст настоящего Регламента;
·  контактные данные местной администрации;
·  график работы местной администрации с заявителями;
·  образцы заполнения заявителями бланков документов;
·  порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
·  сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) местной администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;
·  информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.
10.  В помещениях местной администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего Регламента.
11.  В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

II. [bookmark: bookmark3]Стандарт предоставления муниципальной услуги

12.  Полное наименование муниципальной услуги:
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».
13. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Пинежский район» в лице отдела дорожной деятельности и транспорта администрации МО «Пинежский район».
14.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней, включая день подачи заявления. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: bookmark4]2.1.Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

[bookmark: Par0]15. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет (запрос заявителя):
[bookmark: Par2]1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение N 1 к настоящему административному регламенту) с указанием вида деятельности по использованию воздушного пространства; типа воздушного судна; наименования, марки, модели (при наличии); фамилии, имени, отчества (при наличии)/полного наименования владельца воздушного судна; государственного (регистрационного) опознавательного знака (при наличии); учетного номера беспилотного воздушного судна (при наличии); заводского номера (при наличии); периода использования воздушного пространства над территорией муниципального образования  «Пинежский муниципальный район» Архангельской области с указанием времени и даты начала и окончания использования воздушного пространства; места использования воздушного пространства над территорией муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области (маршрут полета, посадочные площадки, планируемые к использованию); перечня прилагаемых документов;
[bookmark: Par3]2) согласие на обработку персональных данных (приложение N 5 к настоящему административному регламенту), оформленное в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
3) учредительные документы юридического лица (для юридических лиц);
4) документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей);
[bookmark: Par6]5) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя, указанного в пункте 6 настоящего административного регламента);
[bookmark: Par7]6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя, указанного в пункте 6 настоящего административного регламента);
7) проект порядка выполнения:
авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ;
десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;
подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов;
летной программы при производстве демонстрационных полетов воздушных судов;
полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, высоты полета;
[bookmark: Par14]посадки (взлета) воздушных судов на площадки, расположенные в границах муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с указанием времени, места и количества подъемов (посадок);
8) договор с третьим лицом на выполнение заявленного вида деятельности по использованию воздушного пространства (при наличии);
[bookmark: Par16]9) документы, удостоверяющие личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов;
10) документ, подтверждающий обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации (в случае выполнения авиационных работ).
Документы, указанные в подпункте 7 настоящего пункта, представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида деятельности по использованию воздушного пространства.
[bookmark: Par19]Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту представленной информации.
16.  Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить предусмотренные в соответствии со статьей 8 Воздушного кодекса Российской Федерации:
1) сведения о наличии сертификата летной годности (удостоверения о годности к полетам) и занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации;
2) сведения о наличии сертификатов (свидетельств) членов экипажа воздушного судна с квалификационными отметками, подтверждающими право эксплуатации заявленных воздушных судов при выполнении заявленного вида работ.
17. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в 16 настоящего административного регламента, орган Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном III настоящего административного регламента.
18. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 и 7 пункта 15  настоящего административного регламента, составляются в свободной форме. Рекомендуемые формы документов, предусмотренных подпунктами 1 и 2 настоящего административного регламента, приведены в 1 и 5 к настоящему административному регламенту.
19. Документы, предусмотренные подпунктами 3 - 6, 8 - 10 пункта 15 настоящего административного регламента, представляются в виде заверенных копий в одном экземпляре каждый.
Копии документов, предусмотренных подпунктами 3 - 6, 8 - 10 пункта 15 настоящего административного регламента, должны быть заверены заявителем и иметь на каждом листе отметку "копия верна", подпись с расшифровкой, печать (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (при наличии).
Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов.
20. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в общий отдел администрации МО «Пинежский район»;
направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в Администрацию.
21. Администрация не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов Администрации, органов местного самоуправления, государственных органов, организаций и учреждений, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район»;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark5]выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.2.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 5 – 6 настоящего административного регламента;
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 15 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует пунктам 19 - 20 настоящего административного регламента;
4) получение отрицательных заключений государственных органов по результатам согласования выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов над территорией поселения.
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 23 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

23. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1)  регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)  рассмотрение вопроса о выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов над территорией поселения, на выполнение демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов Пинежского муниципального района площадки - до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
3)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги - до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
24.  Максимальный срок ожидания в очереди:
1)  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут;
2)  при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.
25.  Общий срок предоставления муниципальной услуги - до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги
26.  Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.5. Результаты предоставления муниципальной услуги
27.  Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
 	- выдача разрешений на  выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);
 	- выдача уведомления местной администрации об отказе в выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (Приложение № 3 к настоящему Регламенту).
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                2.6.Требования к местам предоставления муниципальной услуги
28.  Помещения местной администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.
Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах местной администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами, для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего Регламента.
Помещения местной администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения МФЦ, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.
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29.  Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1)  предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего Регламента;
2)  обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3)  обеспечение заявителям возможности взаимодействия с местной администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
·  размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
·  обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
·  обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
·  обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4)  предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;
5)  безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
30.  Показателями качества муниципальной услуги являются:
1)  отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2)  отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) местной администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3)  отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих местной администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: bookmark8]III.Административные процедуры

[bookmark: bookmark9]3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

31.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1)  консультирование заявителя;
2)  принятие и регистрации заявления;
3)  подготовка результата муниципальной услуги;
4)  выдача заявителю результата муниципальной услуги.
32.  Заявитель вправе обратиться в местную администрацию лично, по телефону и (или) электронной почте для получения консультации о порядке получения муниципальной услуги.
Специалист отдела дорожной деятельности и транспорта администрации МО «Пинежский район» консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения разрешения.
33.  Специалист, ведущий прием заявлений, осуществляет: установление личности заявителя, проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности), проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента, проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов  специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для	регистрации заявления и возвращает ему  документы с письменным объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой МО «Пинежский район» и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
почтовым отправлением - если заявитель обратился за	 получением муниципальной услуги лично в местную администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
по электронной почте - если заявитель обратился за	 получением муниципальной услуги по электронной почте;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через МФЦ - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ;
любым из способов, предусмотренных абзацами вторым - шестым настоящего пункта, - если заявитель указал на такой способ в запросе.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий местной администрации, ответственный за прием документов, принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.

[bookmark: bookmark10]3.2.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 27 настоящего Регламента (далее - результат предоставления муниципальной услуги). 
35. Муниципальный служащий местной администрации, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 23 настоящего Регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:
·  почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в местную администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;
·  через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
·  через МФЦ - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ;
·  любым из способов, предусмотренных абзацами первым - четвертым настоящего пункта, если заявитель указал на такой способ в запросе.
36.  В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в местную администрацию одним из способов, предусмотренных пунктом 20 настоящего Регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах ответственный исполнитель осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
IV.Контроль за исполнением Регламента
37.  Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется
главой  МО «Пинежский район» в следующих формах:
·  текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими отдела дорожной деятельности и транспорта администрации МО «Пинежский район» административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
·  рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих отдела дорожной деятельности и транспорта администрации МО «Пинежский район», выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
40. Обязанности муниципальных служащих отдела дорожной деятельности и транспорта администрации МО «Пинежский район» по исполнению настоящего Регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.
41.Решения главы муниципального образования могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников
42. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).
43. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами (в том числе настоящим административным регламентом) муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами (в том числе настоящим административным регламентом);
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами (в том числе настоящим административным регламентом);
7) отказ должностного лица, муниципального служащего администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами,  иными нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами.
44. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;
4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации.
45. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
46. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  муниципального служащего администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо работника многофункционального центра, его руководителя, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  муниципального служащего администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо работника многофункционального центра, его руководителя;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  муниципального служащего администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо работника многофункционального центра, его руководителя. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
47. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
48. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
49. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 48 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.























Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации


                                                          Главе МО «Пинежский район»
от____________________________________
______________________________________
[фамилия, имя, отчество заявителя (с указанием должности заявителя – при подаче заявления от юридического лица)]
                                                                                   _____________________________________
(данные документа, удостоверяющего 
личность физического лица)
_______________________________________
полное наименование с указанием 
организационно-правовой формы
юридического лица
_______________________________________
(адрес места жительства/нахождения)
_______________________________________
_______________________________________
телефон:_________________, факс_____________
E-mail: ____________________________________

Запрос (заявление)
о выдаче разрешения на  выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

    Прошу  выдать  разрешение  на использование воздушного пространства над
территорией  муниципального  образования  «Пинежский муниципальный район» Архангельской области с целью
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
        (вид деятельности по использованию воздушного пространства)
на _______________________________________________________________________,
          (тип воздушного судна; наименование, марка, модель (при наличии)
принадлежащем: ___________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество (при наличии) / полное наименование
владельца)

государственный (регистрационный) опознавательный знак (при наличии),
учетный номер беспилотного воздушного судна (при наличии):
______________________________________ ____________________________________
__________________________________________________________________________;
заводской номер (при наличии): ___________________________________________.
    Период    использования   воздушного   пространства   над   территорией муниципального образования  «Пинежский муниципальный район»  Архангельской области:
начало (дата, время): ____________________________________________________,
окончание (дата, время): _________________________________________________.
    Место    использования    воздушного   пространства   над   территорией муниципального   образования «Пинежский муниципальный район»  Архангельской  области
    (маршрут полета, посадочные площадки, планируемые к использованию):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное
подчеркнуть): лично/почтовым отправлением.

    Прилагаю   документы,   необходимые  для  предоставления  муниципальной
услуги:
    1. ___________________________________________________________________.
    2. ___________________________________________________________________.
    ...

"____" ________ 20 ___ г. ___________________ _____________________________
                                 (подпись)        (расшифровка подписи)




	Служебные отметки

	Запрос поступил: 
Дата:
вх.N: 
Ф.И.О. и подпись лица, принявшего запрос

	Выдано разрешение 
Дата:


























Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

(Форма)

РАЗРЕШЕНИЕ
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

«__»___________20__ г.								  №___________
В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район» разрешает
__________________________________________________________________________
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица) ___________________________________________________________________________________________________________ (адрес места нахождения/жительства): 
свидетельство о государственной регистрации: ______________________________________________________________________________
(серия, номер)
данные документа, удостоверяющего личность: ______________________________________________________________________________
(серия, номер)
использование воздушного пространства над территорией ________________Пинежского района Архангельской области для:
__________________________________________________________________________
(вид деятельности по использованию воздушного пространства)
на воздушном судне:
тип _______________________________________________________________________________
государственный регистрационный (опознавательный/учетно-опознавательный) знак
заводской номер (при наличии) _______________________________________________________________________________
Сроки использования воздушного пространства над территорией______________________:
_______________________________________________________________________________
Ограничения/примечания:
______________________________________________________________________________
Срок действия разрешения: ____________________________________________________________

Глава МО «Пинежский район»                                                                 


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

Уведомление
об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации


«__» _________20__ г.

___________________________________________________________________
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)

___________________________________________________________________
(указывается основание отказа в выдаче разрешения)

____________			_________________			          _________________________
(должность)					(подпись)				      (расшифровка)
Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
 

1. Титульный лист журнала:
Журнал 
учета выданных разрешений на выполнение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации


Хранить_______ года
Начат: ____________
Окончен: _________

2. Первый лист разворота:

	№
п/п
	Номер/
дата 
разрешения
	Наименование заявителя
	Срок действия разрешения
	Вид деятельности по использованию воздушного пространства 
	Тип воздушного судна, государственный (регистрационный) опознавательный знак/учетно-опознавательный знак, заводской номер (при наличии)
	Разрешение 
на руки получил
(подпись Ф.И.О., дата)
	Ограничения/
примечания

	
	
	
	
	
	
	
	





Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)
зарегистрирован (а) по адресу:
__________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
___________________________________________________________________________
(наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и
выдавшем его органе)
[Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя субъекта
персональных данных)
зарегистрирован(а) по адресу: _____________________________________________
__________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________
__________________________________________________________________________,
(наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и
выдавшем его органе)
являясь представителем ____________________________________________________
__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представляемого субъекта
персональных данных)
зарегистрированного(-ой) по адресу:
__________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
___________________________________________________________________________
(наименование документа, серия и номер, сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
согласно доверенности от "___" ____________ г. N_______
__________________________________________________________________________,
(или наименование и реквизиты иного документа,
подтверждающего полномочия представителя)
в   соответствии  с  частью  4  статьи  9 Федерального закона от 27.07.2006 N  152-ФЗ "О персональных данных" в целях получения муниципальной услуги по выдаче  разрешения  на  выполнение  авиационных  работ, парашютных прыжков, демонстрационных  полетов  воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов,  подъемов  привязных  аэростатов  над территорией муниципального образования  «Пинежский муниципальный район» Архангельской  области, а также посадку (взлет)  на  расположенные  в  границах  муниципального  образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской   области  площадки,  сведения  о  которых  не опубликованы   в  документах  аэронавигационной  информации,  даю  согласие Администрации  муниципального  образования «Пинежский муниципальный район» , находящейся по адресу: Архангельская область, Пинежский район, с.Карпогоры, ул.Ф.Абрамова д.43А, на обработку   моих   персональных   данных   [а   также  персональных  данных представляемого  мной  субъекта  персональных  данных],  а именно: фамилии, имени, отчества, паспортных данных, адреса регистрации по месту жительства, номера  телефона (домашнего, мобильного), e-mail, а также иных персональных данных   согласно   пункту   1  статьи  3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ   "О  персональных  данных",  то  есть  на  совершение действий, предусмотренных   пунктом   3   статьи  3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

"___" ____________ ______ г.

Субъект   персональных   данных  [представитель  субъекта  персональных
данных]:

__________________ /__________________________
(подпись)                 (Ф.И.О.)







