Приложение № 1
к Положению о представительских расходах 
в органах местного самоуправления 
муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
Архангельской области


Типовая форма

[bookmark: P113]Программа проведения
____________________________________________________________
(наименование одного или нескольких однотипных официальных мероприятий)

Организатор: ______________________________________________________________
Цель проведения:___________________________________________________ __________________________________________________________________

Дата проведения: с "___" ________ 20__ года по "___" _________ 20__ года.
Место проведения:__________________________________________________ _________________________________________________________________
Участники:___________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Должностные лица, ответственные за организационное и материально-техническое обеспечение:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
	N п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения мероприятия
	Время проведения мероприятия

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


__________________________________________________________________________________________________________________________________



Составил:

___________________         ___________________         ___________________
    (должность)                                                            (подпись)                                      (инициалы, фамилия)


Приложение № 2
к Положению о представительских расходах 
в органах местного самоуправления 
муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
Архангельской области

Типовая форма

[bookmark: P163]Смета
представительских расходов, связанных с проведением
____________________________________________________________
(наименование одного или нескольких однотипных официальных мероприятий)

Организатор: ______________________________________________________________
Дата проведения: с "___" _________ 20__ года по "___" __________ 20__ года.
Место проведения:__________________________________________________ __________________________________________________________________

	N п/п
	Наименование расходов
	Сумма расходов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	Итого:
	



Составил:

___________________         ___________________         ___________________
    (должность)                                                      (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

Утвердил:

___________________         ___________________         ___________________
    (должность)                                                          (подпись)                                  (инициалы, фамилия)









Приложение № 3
к Положению о представительских расходах 
в органах местного самоуправления 
муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
Архангельской области

[bookmark: P209]Нормативы
затрат представительских расходов, связанных с проведением официальных мероприятий

	№ п/п
	Наименование расходов
	Предельная сумма расходов (в т.ч. НДС)
	Подтверждающие расходы документы

	1.
	Обслуживание во время переговоров, слушаний, заседаний, совещаний, семинаров, конференций и собраний (в том числе приобретение минеральной и питьевой воды, чая, кофе, сахара, печенья, пирогов, конфет и других кондитерских изделий; одноразовой посуды, салфеток)
	350,00 рублей
(в расчете на одного участника в день, включая сопровождающих лиц принимающей стороны)
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам

	2.
	Официальные приемы (завтраки, обеды, ужины)
	не более 2000,00 рублей (в расчете на одного участника, включая сопровождающих лиц принимающей стороны)
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам

	[bookmark: P229]3.
	Оплата услуг внештатного переводчика (при приеме иностранных делегаций)
	не более 300 руб. в час

	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, кассовые чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам

	[bookmark: P233]4.
	Расходы на транспортное обслуживание
	по фактическим расходам, исходя из пробега автомобиля не более 500 км в день
	Муниципальные контракты, заявки (заказы), счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, кассовые чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам

	5.
	Расходы на приобретение издательской, подарочной и сувенирной продукции, памятных подарков
	не более 3 000 руб. на  делегацию
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, акты на списание

	6
	На приобретение канцелярских принадлежностей,  предметов для формирования информационного раздаточного материала при проведении официальных заседаний
	(в расчете на одного участника заседания) -  не более 200 рублей
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, акты на списание

	7.
	На приобретение цветов в расчете на одного члена делегации -
	не более  1000 рублей
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, акты на списание


























Приложение № 4
к Положению о представительских расходах 
в органах местного самоуправления 
муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
Архангельской области

Нормативы
затрат на расходы, связанные с участием в официальных мероприятиях


	N п/п
	Наименование расходов
	Предельная сумма расходов (в т.ч. НДС)
	Подтверждающие расходы документы

	1
	Расходы, связанные с официальными мероприятиями, посвященными государственным, муниципальным и профессиональным праздникам, а также приуроченными к  юбилейным датам учреждений, организаций, предприятий
	не более 3 000 руб. на 1 мероприятие
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, акты на списание

	2
	Расходы, связанные с официальными мероприятиями, посвященными открытию (введению в эксплуатацию) социально значимых для муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области объектов
	до 5 000 руб. на 1 мероприятие
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, передаточные акты, акты на списание

	3
	Расходы, связанные с официальными мероприятиями, приуроченными к юбилейным датам государственных, общественных деятелей и иных граждан, внесших значительный вклад в развитие муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области (приобретение цветов, подарочной и сувенирной продукции)
	не более 2 000 руб. на 1 человека
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, акты оказанных услуг, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, акты на списание

	4
	Расходы, связанные с участием представителей (делегаций) органов местного самоуправления муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Архангельской области в траурных мероприятиях (приобретение цветов, траурных венков, опубликование соболезнований и некрологов в СМИ)
	не более 5 000 руб. на 1 мероприятие
	Муниципальные контракты, счета, счета-фактуры, товарные накладные, кассовые и товарные чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, акты на списание





Приложение № 5
к Положению о представительских расходах 
в органах местного самоуправления 
муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
Архангельской области

                                                              Типовая форма

                                                     УТВЕРЖДАЮ
                                      ___________________  ________________
                                           (должность)        (подпись)
                                      _____________________________________
                                      (инициалы, фамилия должностного лица)
                                           "___" ___________ 20 ___ г.

[bookmark: P325]Отчет о проведении
____________________________________________________________
(наименование одного или нескольких однотипных
официальных мероприятий)

Организатор: ______________________________________________________________
Цель проведения: __________________________________________________________
Дата проведения: с "___" _________ 20__ года по "___" __________ 20__ года.
Место проведения:__________________________________________________ __________________________________________________________________
Участники:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Результаты  (итоги)  проведения и (или)  участия в проведении  официального
мероприятия:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Сведения о размере и составе представительских и иных расходов, связанных с проведением и (или) участием в проведении мероприятия:


	N п/п
	Наименование расходов
	Сумма расходов
	Вид и реквизиты подтверждающих расходы документов

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	Итого:
	
	



Составил:

___________________         ___________________         ___________________
    (должность)                                                                  (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

Проверил:

___________________         ___________________         ___________________
    (должность)                                                        (подпись)                                                (инициалы, фамилия)






