АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 17 декабря 2019 г. № 1200 - па
с. Карпогоры

Об утверждении Положения об организации пропускного режима
 в здании администрации муниципального образования

 «Пинежский муниципальный район»
Руководствуясь Федеральными законами от 23.06.2016 №182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации» и от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму», Уставом муниципального образования «Пинежский муниципальный район», в целях защиты здания администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» от противоправных посягательств, предотвращения опасных ситуаций, способных дестабилизировать работу администрации района, вызвать угрозу жизни работников и посетителей, администрация муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 
п о с т а н о в л я е т:

1. Установить пропускной режим в здании администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район».                         
2. Утвердить прилагаемые:
2.1. Положение об организации пропускного режима в здании администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район». 
2.2. Формы документов по обеспечению пропускного режима в здание администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район».
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации  и разместить в сети интернет на сайте  администрации  муниципального образования «Пинежский муниципальный район».                          

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» Чечулина П.А.

5. Постановление довести до всех сотрудников администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район».  

6. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2020 года.   

Глава муниципального образования                                                     А.С. Чечулин
Утверждено

постановлением администрации

муниципального образования

«Пинежский муниципальный район»

от 17.12.2019 № 1200 -па
Положение 
об организации пропускного режима в здании администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район»
1. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет организацию пропускного режима в здании администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее - здание Администрации) как совокупность мероприятий правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества.

2. Пропускной режим в здании  Администрации устанавливается в целях:

- исключения несанкционированного проникновения в здание Администрации посторонних лиц;
- исключения проноса в здание Администрации взрыво- и пожароопасных материалов, отравляющих веществ, других опасных предметов, всех видов оружия  и боеприпасов;
- предотвращения хищений материальных ценностей из здания Администрации.

3. Пропускной режим осуществляется на основе следующих принципов:

- законности;
- уважения и соблюдения прав и свобод человека и граждан;
- централизованного руководства.

4.  Пропускной   режим  предусматривает:
- организацию  пункта пропуска в здание;
- определение перечня предметов, запрещенных к проносу (провозу) в здание;

- организацию  охраны зданий и режимных  помещений, оснащение зданий необходимыми средствами охраны.

5. Организация пропускного режима и контроль за его выполнением возлагается   на  начальника ЕДДС.

6. Выполнение требований предъявляемых к пропускному режиму  в здание Администрации обязательно для всех работников Администрации  Пинежского муниципального района и его структурных подразделений, а так же сотрудников иных органов местного самоуправления Пинежского  муниципального  района, командированных лиц и посетителей.
2. Организация пропускного режима
1. Пропускной режим  в здании Администрации организуется через единую дежурно-диспетчерскую службу муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее - ЕДДС).  Пропуск в здание Администрации осуществляется через центральный вход. Центральный вход оборудуется  турникетом.

2. Порядок входа в здание Администрации:

- работники Администрации (включаются все имеющие рабочие места в здании администрации), работники структурных подразделений Администрации, работники органов местного самоуправления Пинежского муниципального района, депутаты МО «Пинежский район» проходят по магнитным пропускам;   

- участники организованных мероприятий (совещаний, заседаний и т.п.) по спискам руководителей структурных подразделений, ответственных  за проведение мероприятия. Руководители структурных подразделений ставят в  известность о совещаниях, заседаниях диспетчеров ЕДДС с указанием фамилий, имени и отчества  приглашенных лиц;
- работники органов государственного надзора и контроля, имеющие в соответствии с действующим законодательством право беспрепятственного посещения объектов, право беспрепятственного доступа на объекты надзора и контроля (при исполнении служебных обязанностей)  - по служебному удостоверению и решению руководителя о проведении соответствующей проверки;
- посетители допускаются в здание Администрации в часы личного приема граждан  главой Администрации, его заместителя, руководителями структурных подразделений Администрации, согласно утвержденному графику с отметкой в журнале регистрации посетителей.   

3. Лица с явными признаками алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения в здание Администрации не допускаются.

4. Разрешается вход в здание лицам, имеющим при себе портфели, дипломаты, папки, дамские сумки, полиэтиленовые пакеты. Лица с объемными сумками, чемоданами, коробками, иной крупногабаритной ручной кладью в здание Администрации не пропускаются.

5. Лица, имеющих при себе взрывчатые, биологические и химически опасные вещества, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и материалы, пиротехнические изделия, оружие (пневматическое, газовое, травматическое, гладкоствольное, нарезное, сигнальное, холодное) и боеприпасы, за исключением сотрудников Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Федеральной службы охраны Российской Федерации, полиции, фельдъегерской связи, в здание Администрации не пропускаются.
6. Работники Пинежского территориального отдела агентства ЗАГС Архангельской области согласовывают с начальником ЕДДС порядок пропуска граждан  при  проведении торжественных церемоний.
Утверждено

постановлением администрации

муниципального образования

«Пинежский муниципальный район»

от 17.12.2019 № 1200 -па

Формы документов по обеспечению пропускного режима в здание администрации муниципального образования 

«Пинежский муниципальный район» 

I. Для сотрудников   
1. Пропуск (проход) сотрудников Администрации (включаются все имеющие рабочие места в здании администрации) и его структурных подразделений, работников органов местного самоуправления Пинежского муниципального района, в здание Администрации осуществляется через вахту-турникет по магнитным  пропускам.

2. Право прохода через вахту по магнитным пропускам  в любое время суток, включая выходные и праздничные дни, имеют сотрудники Администрации (включаются все имеющие рабочие места в здании администрации).
3. В случае отсутствия магнитного пропуска у сотрудника Администрации пропуск осуществляется с отметкой в журнале регистрации посетителей.
II.  Для посетителей
1. Пропуск посетителей осуществляется в соответствии с установленным порядком приема посетителей  в часы личного приема граждан  главой Администрации, его заместителями, руководителями структурных подразделений администрации, согласно утвержденному графику с отметкой в журнале регистрации посетителей.

Форма журнала

	Дата
	Фамилия, имя, отчество
	Данные документа подтверждающего личность
	К кому направляется
	Время прибытия
	Время убытия


2.  При отсутствии документов, пропуск посетителей осуществляется путем вызова должностного лица, к которому пришел посетитель.













