АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 08 сентября 2017 г. № 0817 - па

с. Карпогоры

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 

от 15.09.2014 №0625-па (с изм. от 11.12.2015 №0847-па)
В соответствии с законами Архангельской области от 23.12.2016 N 511-31-ОЗ "О внесении изменений в отдельные областные законы в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части увеличения пенсионного возраста отдельным категориям граждан", от 16.04.1998 N 68-15-ОЗ "О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области", от 24.06.2009 N 37-4-ОЗ "О гарантиях осуществления полномочий депутатов представительных органов муниципальных образований, членов иных выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области", Уставом муниципального образования «Пинежский муниципальный район», на основании решения Собрания депутатов МО «Пинежский район» от 10.02.2017 №50 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы Пинежского муниципального района» администрация МО «Пинежский район»

п о с т а н о в л я е т:

1.Внести изменение в наименование постановления администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район»                    от 15.09.2014 №0625-па (с изм. от 11.12.2015 №0847-па), изложив его в новой редакции:

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район».
2. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление и выплата ежемесячных доплат к трудовой пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район»                    от 15.09.2014 №0625 – па (с изм. от 11.12.2015 №0847-па), изложив его в новой редакции.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации                                                                           А.В. Хромцов

Утвержден

постановлением администрации

МО «Пинежский район»

от 15.09.2014 № 0625 - па
(с изм от 11.12.2015 №0847-па, 

от 08.09.2017 № 0817 - па)

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район»
I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги: «Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район». 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее – администрация МО «Пинежский район», администрация района или местная администрация). Непосредственную подготовку оказания муниципальной услуги и консультирование осуществляет секретарь комиссии по установлению стажа муниципальной службы и выплаты к пенсии за выслугу лет.
3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Указом Президента Российской Федерации № 1141 от 20.09.2010 «О перечне должностей, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж государственной гражданской службы для назначения пенсии за выслугу лет федеральных государственных гражданских служащих».

- Федеральным законом Российской Федерации от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации».
- Законом Архангельской области от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ "О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области".

- Законом Архангельской области от 24.06.2009 № 37-4-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутатов представительных органов муниципальных образований, членов иных выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области».
- Законом Архангельской области от 07.07.1999 № 151-23-ОЗ «О порядке исчисления стажа муниципальной службы в Архангельской области».
- Решением Собрания депутатов МО «Пинежский район» от 10.02.2017 №50 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы Пинежского муниципального района

- Положением о комиссии по установлению стажа муниципальной службы и выплаты пенсии за выслугу лет.

- Уставом муниципального образования «Пинежский муниципальный район».
4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления услуги являются:

1) решение муниципального образования об установлении пенсии за выслугу лет; 
2) уведомление в форме письменного ответа об отказе в установлении пенсии за выслугу лет. 

5. Описание заявителей. 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица (либо их представители) из числа лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы, которым гарантирована пенсия за выслугу лет в соответствии с дейстующим законодательством.
Получатели муниципальной услуги, указанные в данном пункте именуются далее – Заявители.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о месте нахождении, графике работы и контактных телефонах уполномоченного органа.

Местонахождение администрации МО «Пинежский район»: 164600, Архангельская область, Пинежский район, с. Карпогоры, ул. Федора Абрамова, д. 43А. Прием заявок: кабинет № 14. Контактный телефон: 8(81856) 2-14-31.

Адрес электронной почты: pinegamo@atnet.ru
Режим работы администрации МО «Пинежский район»: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, сведения о графике (режиме) работы Администрации МО «Пинежский район» размещаются на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в сети "Интернет" – http://www.pinezhye.ru.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются:

- начальник управления делами администрации МО «Пинежский район», председатель комиссии по установлению стажа муниципальной службы и выплаты пенсии за выслугу лет;
- главный специалист управления делами администрации                        МО «Пинежский район», секретарь комиссии по установлению стажа муниципальной службы и выплаты пенсии за выслугу лет.
Место нахождения управления делами администрации МО «Пинежский район» и телефоны для справок:

на втором этаже здания администрации МО «Пинежский район», кабинет № 14, телефоны: 2-14-31.
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в каб. №14;

по телефону: (881856) 2-14-31;

с использованием средств почтовой связи путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164600, Архангельская область, Пинежский район, с. Карпогоры, ул. Федора Абрамова, д. 43А, Администрация МО «Пинежский район»;

с использованием средств электронной связи: адрес электронной почты pinegamo@atnet.ru;
на официальном сайте администрации МО «Пинежский район»: http://www.pinezhye.ru;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг;

на информационных стендах, размещенных по месту нахождения администрации района;
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).

Информирование получателей муниципальной услуги также осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, а именно:

1) размещение информации на официальном сайте администрации        МО «Пинежский район» в сети «Интернет»- http://www.pinezhye.ru;
2) консультирование заявителей специалистом управления делами администрации МО «пинежский район»;

Консультации предоставляются о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:

текст настоящего административного регламента;

контактные об администрации МО «Пинежский район», указанные в пункте 1 части II настоящего административного регламента;

график работы администрации МО «Пинежский район» с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) местной администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.
2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 15 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 10 минут.

Срок предоставления муниципальной услуги не более 1месяца со дня регистрации заявления. 

3. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление услуги может быть приостановлено:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- при появлении у комиссии по установлению стажа муниципальной службы и выплаты пенсии за выслугу лет сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений - на срок не более 1 месяца;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-  если с заявлением обратилось лицо, которое не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 5 части I настоящего регламента;
- к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.
4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Помещения администрации МО «Пинежский район», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации МО «Пинежский район».

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами, для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные об администрации МО «Пинежский район», указанные в пункте 1 части II настоящего административного регламента;

- график работы местной администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) местной администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих.
Помещения администрации МО «Пинежский район», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения МФЦ, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, порядок их представления. 

Для предоставления услуги Заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1);
2) документ, удостоверяющий личность (оригинал или нотариально заверенная копия, документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ);
3)трудовая книжка (оригинал или заверенная копия);

4) справка для лица, замещавшего муниципальную должность, о размере денежного вознаграждения за любые четыре месяца подряд в течение последних двух лет осуществления полномочий на постоянной основе подряд на муниципальных должностях

5) справка для лица, замещавшего должность муниципальной службы, о размере денежного содержания за любые четыре месяца подряд в течение последних двух лет службы подряд на должностях муниципальной службы, с детальной расшифровкой начисления денежного содержания;
6) справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для установления надбавки к должностному окладу за выслугу лет, пенсии за выслугу лет, дополнительного отпуска за стаж муниципальной службы; 
7) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной (досрочно оформленной) страховой пенсии по старости (инвалидности);

8) копия документа, подтверждающего факт установления инвалидности (в случае прекращения муниципальной службы вследствие инвалидности, полученной в результате исполнения должностных обязанностей по муниципальной службе). 

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 5 раздела II настоящего Регламента, следующим способом:

1) по почте, по электронной почте;

2) с помощью курьера действующего на основании доверенности;

3) посредством личного обращения.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в администрацию МО «Пинежский район»: ул. Федора Абрамова, д. 43А, с. Карпогоры, Пинежский район, Архангельская область, 164600.

При личном обращении заявитель подает заявление, указанное в пункте 5 раздела II настоящего Регламента специалисту управления делами администрации МО «Пинежский район».

Специалист управления делами администрации МО «Пинежский район» не вправе требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги. Отказ формируется письменно в произвольной форме и представляется в Управление делами администрации МО «Пинежский район».

III. Административные процедуры

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленных документов;

3) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;

4) выдача результата предоставления услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении.

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги дано в блок-схеме (Приложение 2) к настоящему административному регламенту.

2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является заявление с приложением пакета документов, указанных в пункте 5 раздела II настоящего регламента от Заявителя в администрацию МО «Пинежский район».

1) специалист управления делами администрации МО «Пинежский район»:

-  анализирует полученные документы;

- проверяет представленные документы, устанавливает соответствие документов установленным требованиям;

- присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в журнале регистрации с указанием даты приема, наименования заявителя, адреса заявителя, содержания обращения;

- расписывается в экземпляре Заявителя;

- передает сформированное дело на рассмотрение комиссии по установлению стажа муниципальной службы и выплаты пенсии за выслугу лет (далее – комиссия);

- комиссия рассматривает в 14 дневный срок со дня получения всех необходимых документов и дает заключение о правомерности установления пенсии за выслугу лет;

- после рассмотрения комиссией издается распоряжение администрации МО «Пинежский район» о назначении и выплате пенсии за выслугу лет;
- комиссия формирует пенсионное дело, которое направляется в бухгалтерию администрации МО «Пинежский район». 
В случае приостановки дела по заявлению, секретарь комиссии готовит и передает проект уведомления о приостановке дела по заявлению для подписи руководителю администрации, специалист управления делами вручает подписанное уведомление заявителю лично или направляет по почте.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений комиссией осуществляется главой администрации МО «Пинежский район». Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения.

2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Глава администрации организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение  нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения комиссии, действия (бездействие) должностных лиц администрации                 МО «Пинежский район». По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, нормативными правовыми актами администрации МО «Пинежский район».

3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы администрации                 МО «Пинежский район». Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные должностные лица администрации МО «Пинежский район». Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

1.Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Жалобы, указанные в пункте 1 части V настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район»;

3. Жалобы, указанные в пункте пункте 1 части V настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием),  должностного лица, муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.
Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте  2 части V  настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

6. При рассмотрении жалобы глава администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район»:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 1 части V настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

8. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район», и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7 части V настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту «Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 

В комиссии по установлению стажа муниципальной службы 
и выплаты пенсии за выслугу лет 
от _________________________________

                                                                                       ___________________________________

                                                                                       Домашний адрес:____________________

                                                                                       ___________________________________

                                                                                       Телефон____________________________

З А Я В Л Е Н И Е

В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Установление и выплата пенсии за выслугу лет, лицам замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 

прошу установить мне пенсию за выслугу лет (возобновить мне пенсию за выслугу лет) 

                                                                                      (нужное подчеркнуть)

Пенсию за выслугу лет перечислять на мой счет №___________________________________в филиале_________

________________________________________________________________________________  

«__»________20___года                                                                 ______________________ 

                                                                                                                                         (подпись заявителя)                                                                                                                                                
Приложение 2
к административному регламенту «Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Пинежский муниципальный район»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 












Обращение в администрацию МО «Пинежский район» в целях получения муниципальной услуги





Прием заявления и необходимых документов, их регистрация. Рассмотрение документов главой администрации или его заместителем. 





Передача документов  для исполнения  





Все документы в наличии и соответствуют требованиям 





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Выдача (направление) решения муниципального образования об установлении пенсии за выслугу лет





Уведомление в форме письменного ответа об отказе в установлении пенсии за выслугу лет








